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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINTE DO PREFEITO
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LEI MUNICIPAL N.° 157/2010

DISPOE SOBRE A REORGANIZAGAQ ADMINISTRATIVA
DO PODER EXECUTIVO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS .

CAPITULOI
DO AMBITO E OBJETIVO
O PREFEITO MUNICIPAL DE BURITIRANA - MA, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais, fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei:

Artigo 1°) Esta Lei dispde sobre a Modernizagio Administrativa, nos aspectos
referentes a estrutura organizacional da Administragio Direta e Indireta do Municipio
de BURITIRANA.

Artigo 2°) Constitui objetivo principal da presente Lei contribuir para que,
através da organizagdo de meios, possa 0 Poder Executivo aprimorar a sua a¢io em
prol do bem comum, em conformidade com o que prescrevem as legislagdes federal,
estadual e municipal.

Artigo 3°) Para alcangar o objetivo citado no Artigo anterior, serdo adotadas
como metas do servigo puiblico municipal:

I.  facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos servi¢os e equipamentos
municipais;

[I. simplificar e reduzir controles ao minimo considerado indispensével, evitando o
excesso de burocracia e a tramitacdao desnecessiria de papéis, bem como a
incidéncia de certos controles meramente formais;

III. evitar a concentracdo deciséria nos niveis hierdrquicos mais elevados,
procurando desconcentrar administrativamente a tomada de decisdes, situando-a
na proximidade dos fatos, pessoas ou problemas a atender;

IV. tornar 4gil o atendimento do municipe, quanto ao cumprimento de exigéncias
municipais de qualquer ordem, promovendo a adequada orientagdo quanto aos
procedimentos burocraticos;

V. promover a integragdo dos municipes na vida politico-administrativa do
Municipio, para melhor conhecer os anseios e necessidades da comunidade,
direcionando de maneira precisa a sua agao;

VI. elevar a produtividade dos servidores, mediante rigoroso concurso de ingresso no
servico publico, treinamento e aperfeicoamento dos servidores novos e dos
existentes, permitindo assim um melhor crescimento do quadro e niveis
adequados de vencimentos;

VII. atualizar permanentemente os servicos municipais, visando & modernizagio e
racionalizagio dos métodos de trabalho, com a finalidade de reduzir custos e
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ampliar

VIII. a oferta de servigos, sem prejuizo da qualidade dos mesmos.
CAPITULO II
DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Artigo 4°) As atividades da Administragdo Municipal obedecerao, em caréter
permanente, aos seguintes fundamentos:
I.  Planejamento;
II. Coordenagio;
III. Desconcentrac¢ao de atividades;
IV. Delegagao de competéncia;
V. Melhoria continua dos servigos e controle dos processos de trabalho; e
V1. Racionalizagao.

Artigo5°) O Planejamento, instituido como atividade constante da
Administracdo, é um sistema integrado, visando promover o desenvolvimento sécio-
econdmico do Municipio, compreendendo a selegdo dos objetivos, diretrizes,
programas e os procedimentos para atingi-los , determinados em funcdo da realidade

local.
Artigo 6°) Os objetivos da Administragdo Municipal serdo enunciados,

principalmente, através dos seguintes documentos basicos:
I.  Plano Diretor;

II. Plano Plurianual;

III. Diretrizes Orcamentarias; e

IV. Orcamento Anual.
Artigo 7°) A desconcentracdo serd realizada no sentido de liberar os

dirigentes das rotinas de execucdo e das tarefas de mera formalizacio de atos
administrativos, para concentrarem-se nas atividades de planejamento, supervisio e
controle.

Artigo 8°) A delegagdo de competéncia serd utilizada como instrumento de

desconcentragdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez e
objetividade as decisoes, situando-as na proximidade de fatos, pessoas ou problemas a
atender.

PARAGRAFO UNICO.)) O ato de delegacdo indicard com precisio da
autoridade delegante, a autoridade delegada as competéncias objeto da delegacio.

Artigo 9°) A Administracdo Municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia a preceitos legais e regulamentares, deverd dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliagdo de resultados da atuacdo dos seus

diversos érgdos e agentes.
Artigo 10) O controle das atividades da Administracgdo Municipal devera

exercer-se em todos os niveis, compreendendo, particularmente: @
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o controle, pela chefia competente, da execu¢do dos programas e da observancia
das normas que disciplinam as atividades especificas do érgio controlado;
o controle da utilizagdo, guarda e aplicagdo do dinheiro, bens e valores publicos,
pelos 6rgaos proprios de finangas.

Artigo 11) - Os servigos municipais deverdo ser permanentemente atualizados,

visando assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econémicos da agdo municipal
sobre as conveniéncias de natureza burocratica, mediante:

L

I1.

II1.

repressao de hipertrofia das atividades meio, que deverdo, sempre que possivel,
ser organizadas sob a forma de sistemas;

livre e direta comunicagdo horizontal entre os 6rgios da Administracdo, para
troca de informagdes, esclarecimentos e comunicagdes;

a supressdo de controles meramente formais e daqueles cujo custo administrativo

ou social seja, evidentemente, superior aos riscos.
Artigo 12) - Para a execucdo de seus programas, a Prefeitura podera utilizar-se

de recursos colocados a sua disposigdo por entidades piblicas e privadas, nacionais e
estrangeiras, ou consorciar-se com outras entidades para a solugdo de problemas
comuns e melhor aproveitamento de recursos financeiros e técnicos, observadas as

disp

L.

I1.
I11.
IV.
V.
VL
VIIL.
VIII
IX.
X.
XI.
XII.

XI1II.

osicoes legais.
CAPITULO IT
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
SECAO1I
Artigo 13 ) A Administragao Direta tem a seguinte estrutura administrativa:

Gabinete do Prefeito;

Assessoria de Comunicagio

Procuradoria Juridica

Assisténcia Juridica Gratuita

Controladoria Geral

Assessoria para Assuntos de Seguranga Institucional
Assessoria para Assuntos Politicos
Administragdes Distritais e Sub Distritais
Secretaria Municipal de Administragdo Geral
Secretaria Municipal da Fazenda

Secretaria Municipal de Educagio

Secretaria Municipal de Cultura

Secretaria Municipal de Desportos e Lazer

XIV. Secretaria Municipal de Satide

XV.

XVL

XVI
XVI

Secretaria Municipal da Assisténcia Social e da Cidadania

Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Precos

I. Secretaria Municipal do Meio Ambiente

I1.Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servicos Urbanos @
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XIX. Secretaria Municipal de Habitacdo
SECAO IT
Artigo 14) - A subordinagdo hierdrquica da estrutura administrativa disposta

no Artigo anterior é a seguinte:
ORGAOS DE ASSESSORAMENTO DIRETO:
1. Gabinete do Prefeito;
Assessoria de Comunicagio
Procuradoria Juridica
Assisténcia Juridica Gratuita
Controladoria Geral
Assessoria para Assuntos de Seguranga Institucional
Assessoria para Assuntos Politicos
Administragdes Distritais e Sub Distritais
ORGAOS DE ADMINISTRAGAO INDIRETA
COMPANHIA MUNICIPAL DE AGUA ESGOTOS E RECURSOS HIDRICOS
Hospital Municipal
ORGAOS DE ATIVIDADADES CONVENIDAS
Junta de Servigo Militar — JSM
Unidade Municipal de Cadastramento —- UMC/INCRA
Orgao de Expedicdo de Carteira do Trabalho
Orgéo de Expedicdo do Carteira de Identidade - RG
«ORGAOS DE ATIVIDADADES MEIO:
e SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO
Assessoria Técnica
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos
Departamento de Servigos Administrativos:
CONSELHO DE POLITICA DE ADMINISTRAGAO E REMUNERACAO DE
PESSOAL-CPARP
5. COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES — CPL
e SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA
1. Departamento de Tributagdo e Titulagdo
2. Divisdo de Cadastro
3. Departamento de Tesouraria
4. Departamento da Despesa
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
1. Assessoria Técnica;
2. Departamento de Ensino
3. Departamento de Alimentagdo Escolar;
4. Departamento de Coordenacio e Supervisdao Pedagdgica;
5. Departamento de Estatistica e Manuteng¢io de Dados Técnicos; @
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Departamento de Orientacdo Educacional;

FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR; %
FUNDO DE MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO .
BASICA E DE VALORIZAGAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGCAQO

10. CONSELHO MUNICIPAL DO TRANSPORTE ESCOLAR
11. FUNDO MUNICIPAL DA EDUCAGAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

1.

Assessoria Técnica;

2. Departamento de Coordenagio e Supervisao Cultural
3. Divisdo da Banda Marcial Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESPORTOS E LAZER
1.Assessoria Técnica;
2.Divisao de Coordenagao e Supervisao Esportivao
3.Divisdo de Esportes de Resultado
4 Divisdo de Administragdo de Pragas Desportivas

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

9.

© NI WN

Assessoria Técnica;

Administracdo de Postos de Satide

Departamento de Apoio a Gestao:

Divisdo de Atendimento e Controle de Consulta e Exames;
Divisdo de Controle e Gestdo de Materiais e Medicamentos;
Coordenadoria de Vigilancia a Satide

Departamento de Vigildncia Epidemioldgica;
Departamento de Vigildncia Sanitdria;

Departamento de Controle de Zoonoses;

10. Departamento de Informagéo e Atualizagdo e Alimentac@o dos Software’s
11. Divisdo de Unidades de Pronto Atendimento; e

12. Divisdo de Unidades de Satide da Familia.

13. Divisdo de Remogdo e Resgate (192)

14. CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

15. FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
SECRETARIA MUNICIPAL DA PROMOCAO SOCIAL E DA CIDADANIA

DU W~

Assessoria Técnica;

Departamento do CRAS

Departamento de Atendimento ao Idoso

Departamento de Assisténcia a Crianga e o Adolescente
Departamento de Assisténcia Social e Comunitéria

CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL ~CMAS
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL ~ FMAS
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8. CONSELHO DE COORDENACAQ MUNICIPAL DO “PROGRAMA
BOLSA FAMILIA”

9. CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE;

10. CONSELHO TUTELAR;

11. CONSELHO MUNICIPAL DO IDOSO;

12. CONSELHO MUNICIPAL ANTE DROGAS;

13. FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO

ADOLESCENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E PRECOS

1. Departamento de Apoio ao Programa de Agricultura Familiar

2. Departamento de Incentivo a Hortifruticultura

3. Departamento de Incentivo a Piscicultura

4. Departamento de Compra Local

5. CONSELHO MUNICIPAL DE  DESENVOLVIMENTO RURAL

SUSTENTAVEL;
SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE
1. Departamento do Meio Ambiente;

2. Departamento de Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental;
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS URBANOS
Assisténcia Técnica;
Departamento de Obras;
Departamento de Servigos Urbanos
Divisdo de Fiscalizagdao de Posturas;
Se¢do de Cemitérios.

SECRET 'ARIA DE HABITACAO
1. Departamento de Planejamento e Acompanhamento;

2. Departamento Social;

3. Departamento de Programas e Projetos Habitacionais.

4. CONSELHO MUNICIPAL DE HABITACAO

5. FUNDO MUNICIPAL DA HABITACAO DE BURITIRANA.

ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA
1. COMPANHIA DE AGUA, ESGOTO E RECURSOS HIDRICOS DE

BURITIRANA - CAERHB
2. HOSPITAL MUNICIPAL

2 o

SEGAQ IV
Artigo 15) Os Conselhos e Fundos Municipais serdo instituidos, compostos e
regulamentados por leis especificas.
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PARAGRAFO UNICO) Sio os seguintes os Conselhos e Fundos ja instituidos
na presente data, vinculados as Secretarias Municipais, na conformidade dos anexo [ e

I1, desta Lei:

1. Conselho Municipal de Saiide;
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;
Conselho Tutelar;
Conselho Municipal de Assisténcia Social;
Conselho Municipal de Educagéo;
Conselho Municipal do Idoso;
Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural Sustentével;
Conselho de Alimentacdo Escolar;
Conselho Municipal Ante Drogas;

10 Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente;

11. Fundo Municipal de Assisténcia Social;

12. Fundo de Manutencao e Desenvolvimento da Educagao Bésica e de

Valorizagdo dos Profissionais da Educagdo

13. Conselho Municipal do Transporte Escolar

14. Fundo Municipal de Satde.

15. Fundo Municipal da Educagdo

16. Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS

17. Fundo Municipal de Assisténcia Social ~ FMAS

18. Conselho de Coordenagao Municipal do “Programa Bolsa Familia”

19. Conselho Municipal de Habitagao

20. Fundo Municipal da Habitagdo de Buritirana.

CAPITULO III
DA HIERARQUIA
Artigo 16) Os Orgaos competentes da Estrutura Administrativa do Poder

Executivo obedecerdo a seguinte estruturagdo e subordinagdo hierdrquica:

I. Secretaria: unidade organizacional que agrega e implementa atividades
inerentes a um grupo de departamentos, divisdes e se¢Ges, promovendo a
integracgdo das atividades por eles desenvolvidas;

II - Controladoria: unidade de promogdo e fiscalizagdo contdbil, financeira,
or¢amentdria e patrimonial, no tocante 2 legalidade, legitimidade, economicidade,
moralidade e desempenho na administragdo dos recursos e bens piiblicos.

III -  Superintendéncia: unidade de promogdo de atividades especiais,
delegadas por ato especifico a nivel de Secretéria;

[V - Coordenadoria/Departamento: unidade organizacional que agrega e
implementa as atividades inerentes aos campos funcionais especificos das atribuicdes
da Secretaria a qual estd hierarquicamente subordinada, promovendo a gestdo global e

integrada das agGes desenvolvidas; @,
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V - Divisdao: unidade organizacional que agrega e implementa atividades
inerentes aos campos especificos das atribui¢bes que promovem a integracdo das
atividades desenvolvidas; e

VI - Segdo: unidade organizacional que executa atividades especificas dentro
dos campos de atuagdo da unidade organizacional, a qual estd hierarquicamente
subordinada.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS
Artigo 17) O Municipio de BURITIRANA tem por finalidade prestar servigos
piiblicos com ética, eficiéncia e eficicia, de forma planejada, ousada e criativa,
promovendo politicas ptiblicas de inclusio social e desenvolvimento continuo e
integral, visando a qualidade de vida da sociedade com participagio popular.
SECAOI
DO GABINETE DO PREFEITO
Artigo 18) Ao Gabinete do Prefeito compete:

I.  Prestar assisténcia e assessoramento direto e imediato ao Prefeito;

il. Subsidiar as atividades do Chefe do Executivo Municipal objetivando o alcance
das metas do servi¢o publico municipal e do Plano de Governo;

III. Subsidiar as atividades do Chefe do Executivo Municipal em questdes relativas a
atendimento das determinagdes legais;

IV. Desempenhar missdes especificas, expressamente atribuidas por meio de atos
proprios, despachos e ordens verbais;

V. Formular e implantar politicas de comunicagdo social objetivando divulgar, os
parametros que alicercam o Programa de Governo do Executivo Municipal;

VI. Planejar, desenvolver e coordenar formas de comunicagdo que expressem para
outras institui¢des, os fundamentos bésicos do Plano de Governo e as atividades
desenvolvidas pelo Executivo Municipal;

VII. Analisar informacdes de interesse do Executivo Municipal com o objetivo de
subsidiar o Gabinete do Prefeito para conhecimento e tomada de decisdo; e

VIII. Coordenar outras atividades destinadas a consecugao de seus objetivos.

Artigo 19. O Gabinete do Prefeito serd composto pelas seguintes unidades:

e Chefia de Gabinete

e Assessoria de Comunicacao
e Procuradoria Juridica

e Assisténcia Juridica Gratuita

Controladoria Geral

Assessoria para Assuntos de Seguranca Institucional

e Assessoria para Assuntos Politicos

SECAO II
DA ASSESSORIA DE COMUNICACAO @ y
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Artigo 20) A Assessoria de Comunicagdo compete:
I — promover a divulgagido e comunicagdo técnica pertinente no dmbito piiblico

administrativo dos atos e fatos da Administragdgo Municipal, junto a midia local e @

regional;

II — implementar politicas de comunicagao e divulgagio social do Governo;

II1 — implementar programas informativos;

IV -coordenar a cobertura de eventos em que a Prefeitura seja parte integrante, e
também os demais eventos que acontegam no Municipio.

PARAGRAFO UNICO.). A Assessoria de Comunicacdo serd composta pelas

seguintes unidades:
I - 01 (um) Assessor;
11 — 02 (dois) Assessores auxiliares;
SECAO III
DA PROCURADORIA JURIDICA
Artigo 21) A Procuradoria Juridica compete:
| -promover a defesa dos direitos e dos interesses do Municipio, em qualquer instincia
judicial ou administrativa;
II -a realizagdo da cobranga judicial da divida ativa do Municipio ou de quaisquer
outras dividas para com o erdrio publico;
111 -a elaboragdo de pareceres sobre questdes juridicas que lhe forem solicitados pela
Administragao;
[V - a assessoria juridica ao Prefeito e aos 6rgdos da Prefeitura;
V -a assessoria na elaboragdo dos projetos de leis, justificativas de veto, decretos,
regulamentos, contratos e outros atos e processos administrativos de natureza juridica,
atos executivos relativos a desapropria¢des, aquisices e alienagbes de iméveis pela
Prefeitura e nos contratos em geral;
VI - a orientagdo juridica nos processos de sindicincias e inquéritos administrativos;
VII -a organizagdo e a atualizagdo da coletdnea de leis municipais, bem como das
legislagoes federal e estadual de interesse do Municipio;
VIII - o desempenho de outras responsabilidades e competéncias afins.
PARAGRAFO UNICO.). A Procuradoria Juridica serd composta pelas seguintes
unidades:
I - 01 (um) Procurador-Geral;
IT - 01 (um) Procurador Adjunto
SECAO IV
DA ASSISTENCIA JURIDICA GRATUITA

Artigo 22) A Assisténcia Juridica Gratuita compete atender no 4mbito do
Municipio de Buritirana, Estado do Maranhio.

Artigo 23) - A ASSISTENCIA JURIDICA MUNICIPAL GRATUITA terd como
finalidade o atendimento &s pessoas desprovidas de condigbes financeiras que
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pretendem buscar a tutela jurisdicional do Estado sem prejuizo do sustento familiar,
executando as agoes e medidas necessdrias a solugdo do problema apresentado.

Artigo 24) - Poderd o Municipio, através da ASSISTENCIA JURIDICA &&=
MUNICIPAL GRATUITA, firmar convénio com érgios Estaduais e Federais, desde ]
gue convergente ao objetivo da Assisténcia Juridica..

Artigo 25) - Para a execugao dos trabalhos de atendimento s pessoas

declaradamente hipossuficientes, a ASSISTENCIA JURIDICA MUNICIPAL
GRATUITA, contard com advogados legalmente habilitados e devidamente inscritos

na Ordem dos Advogados do Brasil, auxiliados por Bacharéis de Direito, Estagidrios e
Assistentes Administrativos
PARAGRAFO UNICO) A Assisténcia Juridica Gratuita serd composta pelas
seguintes unidades:
I - 01 (um) Advogado Geral;
IT1-01 (um) Advogado Adjunto
SECAOV
DA CONTROLADORIA GERAL

Artigo 26) - A Controladoria Geral compete promover a fiscalizacio contdbil,
financeira, or¢amentdria e patrimonial, no tocante a legalidade, legitimidade,
economicidade, moralidade e desempenho na administracio dos recursos e bens
ptblicos.

PARAGRAFO UNICO.). O sistema de Controle Interno ficard integrado na
estrutura do Gabinete do Prefeito.

Artigo 27) Sdo atribuigdes do sistema de Controle Interno:

I — avaliar o cumprimento das diretrizes, objetivos e metas previstas no Plano

Plurianual;
11- verificar o atingimento das metas estabelecidas na Lei de Diretrizes

Or¢amentdrias - LDO;

I1T — verificar os limites e condi¢des para realizagdo de operagoes de crédito e
inscri¢do em restos a pagar;

[V — verificar, periodicamente, a observancia do limite da despesa total com
pessoal e avaliar as medidas adotadas para o seu retorno ao respectivo limite;

V — verificar as providéncias tomadas para recondugdo dos montantes das dividas
consolidada e mobilidria aos respectivos limites;

VI — controlar a destinagdo de recursos obtidos com a alienagdo de ativos;

VII — verificar o cumprimento do limite de gastos totais do legislativo municipal;

VIII- controlar a execugdo or¢amentaria;

IX — avaliar os procedimentos adotados para a regularizagdo da receita e da
despesa piiblicas;

X- verificar a correta aplica¢io das transferéncias voluntérias;

X1 — controlar a destinagio de recursos para os setores ptiblicos e privados; @ :
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

XII- avaliar o montante da divida e as condi¢bes de endividamento do

Municipio;
XIII — verificar a escrituracio das contas ptiblicas; &
XIV - acompanhar a gestao patrimonial;
XV — apreciar o relatério de gestao fiscal, assinando-o;
XVI - avaliar os resultados obtidos pelos administradores na execugio dos
programas de governo e aplicagdo dos recursos orgamentarios;
XVII- apontar as falhas dos expedientes encaminhados e indicar as solucdes;
XVIII - verificar a implementagdo das solugdes indicadas;
XIX — criar condi¢des para atuagdo do controle externo;
XX - orientar e expedir atos normativos para os Orgdos Setoriais;
XXI — elaborar seu regimento interno, a ser baixado por Decreto do Executivo;
XXII — desempenhar outras atividades estabelecidas em lei ou que decorram das
suas atribuigdes.
Artigo 28) O Sistema de Controle Interno serd integrado por:
I — Orgio de Coordenagdo Central, denominado Controladoria Geral,
responsdvel pelo desempenho das atribui¢ées elencadas no Artigo anterior;
II - Orgios Integrados, denominados Orgdos Setoriais da Controladoria Geral,
responsdveis, em suas unidades especificas, pelo desempenho das atribuigGes
pertinentes ao controle interno, e posterior remessa, para a Controladoria Geral, da

documentacdo atinente a essa tarefa.
Artigo 29) A Controladoria Geral serd integrada por servidores do Municipio,

sendo:
I - 01 (um) Servidor com formagao de nivel médio ou superior, com experiéncia

comprovada em administragdo ptblica municipal, que serd o Responsével;
IT — 02 (dois) Servidores com formagdo de nivel fundamental ou médio, que

serdo os Auxiliares.
§ 1o Os integrantes da Controladoria Geral serdo escolhidos pelo Prefeito

Municipal dentre os servidores.

§ 2¢ - Quando os integrantes da Controladoria Geral forem detentores de Cargo de
Confianca — CC, receberao os correspondentes valores.

Artigo 30) A Controladoria Geral, sempre que necessario, poderd requerer parecer
técnico sobre os assuntos que entender necessdrio ao Orgdo Juridico e Cont4bil do
Municipio.

Artigo 31) As orientagdes da Controladoria Geral serdo formalizadas através de

recomendacdes, as quais, uma vez aprovadas pelo Prefeito Municipal, possuirio

cariter normativo.
Artigo 32) Sio obrigacGes dos servidores integrantes da Controladoria Geral:
I - manter, no desempenho das tarefas a que estiverem encarregados, atitude

de independéncia, serenidade e imparcialidade; (? .

o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA

GABINETE DO PREFEITO

II - representar, por escrito, ao Prefeito, contra o servidor que tenha praticado
atos irregulares ou ilicitos;

[11 - guardar sigilo sobre dados e informagdes obtidas em decorréncia do
exercicio de suas funcdes e pertinentes a assuntos sob sua fiscalizacdo, utilizando-os
exclusivamente para a elaboragdo de pareceres e representagdes ao Prefeito ou para

expedigao de recomendagdes.
Artigo 33) Os responsdveis pela Controladoria Geral, ao tomarem

conhecimento de qualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo conhecimento ao
Prefeito Municipal ou, conforme o caso, ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de
responsabilidade soliddria.

Artigo 34) Qualquer cidaddo, Partido Politico, Associagdo ou Sindicato é
parte legitima para denunciar irregularidade perante os Orgdos e servidores
responséveis pela Controladoria Geral.

Artigo 35) Na segunda quinzena do més de dezembro de cada ano, a
Controladoria fard relatério circunstanciado de suas atividades, propondo as medidas
necessdrias ao aperfeicoamento das atividades controladas.

Artigo 36) A Controladoria Geral constitui atividade administrativa
permanente e a participagdo de servidor ptblico em quaisquer atos necessdrios ao seu
funcionamento é considerada como relevante servigo piblico obrigatério..

SECAO VI
DA ASSESSORIA PARA ASSUNTOS DE SEGURANCA INSTITUCIONAL
Artigo 37) A Assessoria para Assuntos de Seguranca Institucional compete:
I - exercer o controle da seguranga pessoal do Chefe do Executivo.
SEGAO VII
DA ASSESSORIA PARA ASSUNTOS POLITICOS
Artigo 38) A Assessoria para Assuntos Politicos compete:
I - assessorar o Chefe do executivo nas relagdes politico-partiddrias, no Ambito
municipal, estadual e federal e servir de elo nas relages com o Legislativo Municipal.
SECAO VIl
DAS ADMINISTRACOES DISTRITAIS E SUB DISTRITAIS
Artigo 39) As Administrages Distritais e Sub distritais tem por objetivo,
representar a Administragio Municipal no &mbito de suas abrangéncias, bem como
formalizar depois de ouvir a comunidade as politicas sociais e a¢ées de governo.
SECAO IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO GERAL
Artigo 40) A Secretaria Municipal de Administragio Geral compete:
I - a realizagdo das atividades relacionadas ao recrutamento, a selegdo, a avaliacdo de
merecimento, o gerenciamento do sistema de promogdes e progressoes e dos planos de

lotagao do funcionalismo; @
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA

GABINETE DO PREFEITO

II - a realizacdo de atividades de fiscalizagdo, controle e observincia dos direitos e
deveres, registros e freqiiéncia, bem como a concessdo de licenga, aposentadoria e
outros

procedimentos legais relativos aos servidores municipais;

[II - a elaboragdo das folhas de pagamento e dos demais assuntos relacionados aos
prontudrios dos servidores piblicos municipais;

IV - a organizagdo e a coordenagio de programas de formagdo e aperfeicoamento do
pessoal da Prefeitura em parceria com a Coordenadoria de Gestio de Pessoas,
integrante do Gabinete do Vice-Prefeito;

V - a normatizacio e a realizacdo das atividades de recebimento, a conferéncia, o
armazenamento, 2 distribui¢@o e o controle de material;

VI - as atividades atinentes ao registro, o inventdrio, a protegao e a conservacao dos
bens mdveis e imbveis da Prefeitura;

VII - a normatizagio e realizacdo de atividades relativas aos procedimentos
administrativos em geral, no que se refere ao recebimento, a distribuigdo, ao controle
do andamento, ao arquivamento dos processos e dos documentos em geral que
tramitam na

Prefeitura;

VIII - a organizagdo dos servigos de copa, portaria, telefonia, vigilancia, e reprodugio
de papéis e documentos;

[X — implantar normas e procedimentos para o processamento de licitagoes destinadas
a efetivar compra de materiais e contratagdo de servigos;

X - a execugdo de outras atividades afins.

X1 - Coordenar, administrar e integrar as politicas organizacionais de gerenciamento e
capacitagio dos recursos humanos, tecnologia da informagdo, para maximizar o
potencial da administragdo piblica, visando a qualidade do atendimento ao cidadio.
XII - Promover e implantar sistemas gerenciais informatizados que possibilitem ao
Executivo Municipal e as suas unidades organizacionais comunicarem-se, com
precisdo e eficiéncia;

XIII - Promover e implantar politicas de gerenciamento administrativo com o objetivo
de normatizar e organizar as atividades de patrimémio, protocolo, arquivo e
correspondéncias municipais;

XIV - Promover e implantar politicas de desenvolvimento organizacional, através da
modernizacdo administrativa, que permitam a permanente interagao entre o cidadio e
o Executivo Municipal;

XV - Planejar, coordenar, analisar e propor os sistemas administrativos e métodos de
trabalho dos érgaos administrativos e a analise de negécios;

XVI - Promover e implantar politicas de recursos humanos com o objetivo de alicercar
as atividades de selegdo, recrutamento e desenvolvimento de pessoal, gerenciamento
de movimentagdo de pessoal e de administragdo do Plano de Cargos e Carreiras;
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Estado do Maranhéo
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

XVII - Definir politicas para relagdes de trabalho e sindicais;
XVIII - Promover e implantar politica de seguranca e medicina do trabalho dos
servidores municipais;
XIX - Planejar, implantar e coordenar o processo de descentralizagdo dos servigos
piiblicos municipais para os bairros, bem como garantir a infra-estrutura necesséria
para a concentragao dos diversos servigos em um tinico local fisico; e
XX - Coordenar outras atividades destinadas & consecugéo de seus objetivos.
Artigo 41) A Secretaria Municipal de Administragio Geral é composta

pelas seguintes unidades:

e Assessoria Técnica

e Departamento de Gestdo de Recursos Humanos

e Departamento de Servigos Administrativos

e CONSELHO DE POLITICA DE ADMINISTRAGAO E REMUNERACAO

DE PESSOAL-CPARP |
e COMISSAQ PERMANENTE DE LICITACOES — CPL
SECAO X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
Artigo 42) A Secretaria Municipal de Fazenda compete:

I. arrecadar, administrar, gerenciar e acompanhar os recursos financeiros e
orcamentérios com justi¢a fiscal, eficiéncia e eficicia de forma a viabilizar as
acOes da administragao.

II. Planejar e orientar a politica econémico-financeira e fiscal do municipio;

I1I. Planejar atividades pertinentes ao levantamento contdbil para apuragio da
receita e despesa, de acordo com a legislagfio vigente;

IV. Formular politicas tributdrias; controlar e gerenciar a arrecadagdo orcamentdria e
extra-orcamentdria e os pagamentos devidos pelo tesouro municipal; promover
cobranga amigével e judicial da Divida Ativa.

V. Coordenar a elaboragdo da Lei de Diretrizes Or¢amentérias e dos Orgamentos
Anuais; executar e acompanhar os or¢amentos anuais, bem como realizar todos
os registros e demonstrativos contabeis;

VI. Definir diretrizes para a captagdo de recursos junto a terceiros; e manter contatos
nos niveis municipal, estadual e federal em assuntos relacionados a sua drea de
atuacao;

VIIL. Planejar e executar e fiscalizar as atividades relativas & tributagio municipal
sobre propriedades imobilidrias e as atividades mobilidrias;
VIII. Manter atualizado os cadastros mobiliarios e imobilidrios;

IX. Controlar a arrecadagdo orcamentdria e extra-orcamentaria,

X. Efetuar os pagamentos devidos pelo tesouro;

XI. Programar e acompanhar os desembolsos financeiros relativos aos processos
licitatérios; @ .
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

XII. Através do Departamento de Contabilidade e Or¢camento elaborar a proposta de
Lei de Diretrizes Orgamentdrias e dos Or¢amentos anuais;
XIII. executar todos os controles contibeis e orgamentdrios da Administracio Direta
atender 2s solicitagoes da Camara Municipal e do Tribunal de Contas do Estado;
XIV. Coordenar outras atividades destinadas a consecucao de seus objetivos.
Artigo 43) A Secretaria Municipal da Fazenda é composta pelas seguintes
unidades:
e Departamento de Tributagao e Titulagdo
e Divisdo de Cadastro
e Departamento de Tesouraria
e Departamento da Despesa

SECAO X1
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Artigo 44) A Secretaria Municipal de Educagdo compete:

I. coordenar a implantagdo da politica municipal de educagdo, cultura e
esporte, tendo como principios a democratizagdo, universalizagdo, equidade e
integralidade, visando a formagao de cidaddos portadores de consciéncia social, critica,
solidaria e democratica.

II. Definir e implementar as politicas municipais de educagdo, cultura e
esportes, em consondncia com as diretrizes estabelecidas no plano de governo, na
legislagdo municipal, estadual e federal pertinente e observando ainda as orientagdes e
as deliberacdes do Conselho Municipal de Educagdo, Conselho Municipal de Esporte e
Lazer;

[II.  Definir e implementar as politicas de cultura, de esportes e de turismo
para democratizar o acesso aos bens culturais, esportivos e turisticos do Municipio;
assegurar o ensino publico de qualidade e a democratizagdo da educagdo infantil, do
ensino fundamental e supletivo;

IV. Gerenciar a distribuicdo de recursos referente & alimentacdo nas escolas
municipais;

V. Estabelecer politicas de preservacao e valoriza¢ao do Patriménio Cultural;

V1. Orientar sobre a realizagdo de projetos, eventos, atividades e expressdes de
cunho artistico-cultural e/ou cientifico tecnoldgico;

VII. Propor e gerenciar convénios com institui¢coes piublicas ou privadas
consoante os objetivos que definem as politicas de educacio, cultura e esporte;
VIII. Coordenar outras atividades destinadas a consecugdo de seus objetivos.

IX. aformulagio da politica educacional do Estado, em conformidade com a Lei
de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional, bem como a defini¢do das metas
governamentais, elaborando os planos, os programas, os projetos e as atividades
educacionais, e exercendo sua administragao, por intermédio das unidades organicas e
dos mecanismos integrantes de sua estrutura; !
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

X, a execucdo da politica educacional no Estado, em conformidade com as
diretrizes e metas governamentais, a elaboragio dos planos, dos programas e dos
projetos e das atividades educacionais e a administracgdo do ensino bdsico, por
intermédio das unidades orgénicas e dos mecanismos integrantes de sua estrutura;

XI. a execugdo, a supervisdo e o controle das a¢des da Administracdo Piiblica
relativas ao cumprimento das determinacdes constitucionais referentes a educacio,
com fundamento na democratizacdo do conhecimento, bem como o incentivo a
implantacdo do ensino com base no saber cientifico e tecnoldgico;

XII. a execugao de atividades destinadas a cumprir e fazer cumprir as leis
federais e estaduais de ensino, bem como as decisées dos Conselhos Nacional, Estadual
e Municipal de Educagéo;

XIII. a prestagdo e o oferecimento ensino fundamental, a educagio especial e a
educacio infantil e, concorrentemente com o Estado, do ensino médio;

XIV. a promogdo das atividades relacionadas ao suprimento de recursos fisicos e
pedagégicos para o Sistema Municipal de Ensino e o controle da demanda de alunos e
ofertas de escolas, cursos e vagas, segundo distribuigdo geografica;

XV. a inclusdo e a manutengdo, na rede escolar piblica, das criangas filhos de
famflias carentes, pelo oferecimento de auxilio financeiro aos que comprovarem a
situacdo sécio-econbmica, a renda familiar, a condigdo de desemprego e a insuficiéncia
de recursos para manutengdo dos dependentes em idade escolar;

XVI. o apoio supletivo a iniciativa privada, na drea educacional, de acordo com as
diretrizes do Governo Federal e Estadual, segundo a legislacdo pertinente;

XVII. o estudo e a avaliagdo das necessidades de recursos financeiros para o
custeio e investimento no sistema e no processo educacional, definindo indicadores de
qualidade e eficdcia para a aplicagdo dos recursos financeiros;

XVIII. o diagndstico, quantitativo e qualitativo, permanente, das caracteristicas e
qualificagbes do magistério, visando & sua formacgdo profissional, e da populagdo
estudantil, para gerenciamento e oferecimento das informagdes destinadas a apuracio
dos indices de repasse do FUNDEF e de outras parcelas financeiras;

XIX. o desenvolvimento de atividades para qualificagdo dos recursos humanos,
direta ou indiretamente, necessdrios a consecucdo dos objetivos educacionais do
Municipio e 4 promogdo de meios para a universalizagdo do ensino e sua integracio
com as demandas sociais;

XX. a promogdo, o estimulo, a difusdo, o aprimoramento e a coordenacdo da
a¢do educativa do Municipio nas aces relacionadas ao desenvolvimento da educagiao
superior;

XXI. a promogdo da habilitagio de recursos humanos, em articulagio com a
Secretaria Municipal de Satde, visando a formagdo no campo da satide publica de
profissionais nos niveis fundamental, médio, superior e pds-graduagdo, para atender 2
mio-de-obra especializada requerida pelo Sistema Unico de Satde; @
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XXII. o intercdmbio permanente, com orgdos piiblicos e entidades privadas,
visando a obtengdo de cooperagdo técnico-financeira e maior participagéo social no
processo educativo do Sistema Municipal de Ensino; «

XXIII. a difusio dos conhecimentos e das atividades educacionais, culturais,
desportivas, as relacionadas com a satde, com o meio ambiente e com outras 4reas e
setores, por meio da radiodifusdo e da televisao;

XXIV. o estabelecimento da politica cultural voltada a liberdade de criagéo
artistica, de producdo e consumo de bens e servicos culturais, bem como de
intercAmbio cultural no 4mbito do Municipio, do Estado, do Pais, do exterior e,
particularmente, do Mercosul;

XXV. o incentivo e o apoio as atividades voltadas a difusdo artistica, cultural e
turistica do Municipio, pela implementagdo de mecanismos em que a sociedade
participe da definicdo de programas e projetos;

XXVI. a coordenagdo e o incentivo a instalagdo de bibliotecas piiblicas, bem como
a organizagdo e a implantagdo de museus no Municipio e a preservagéo e a protegio do
acervo e patrimoénio histérico-cultural;

XXVII. o planejamento, a promog¢do e O incentivo a programas, projetos e
atividades necessarias 4 democratizagdo de acesso aos bens e aos servigos culturais e o
desenvolvimento de programas de preservacao da identidade cultural da sociedade;
XXVIII. a coordenacdo e a execucdo de programas e atividades relacionadas 2
divulgagdo da cultura, utilizando-se de veiculos de comunicagdo tradicionais ou de
multimeios de comunicacdo de massa;

XXIX. a elaboracio e a implementagdio de projetos para a construgio e a
urbanizacio de 4reas publicas e unidades escolares para desenvolvimento de
programas para a prética do esporte comunitario;

Artigo 45). A Secretaria Municipal de Educagdo é composta pelas seguintes
unidades:
Assessoria Técnica;
Departamento de Ensino
Departamento de Alimentagio Escolar;

Departamento de Coordenagio e Supervisdo Pedagégica;
Departamento de Estatistica e Manutengdo de Dados Técnicos;
Departamento de Orientagdo Educacional;
FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO
8.CONSELHO DE ALIMENTACAO ESCOLAR;
9. CONSELHO MUNICIPAL DE ACOMPANHAMENTO E CONTROLE SOCIAL
DO FUNDO DE MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO

BASICA E DE VALORIZACAO DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO
10. CONSELHO MUNICIPAL DO TRANSPORTE ESCOLAR
11. FUNDO MUNICIPAL DA EDUCAGAO @; -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA

GABINETE DO PREFEITO
SECAO XII

DA SECRETARIA DE CULTURA
Artigo 46) A Secretaria Municipal de Cultura compete:
I. a promogao e supervisdo das atividades de cultura e turismo no Municipio de
Buritirana
II. o assessoramento dos departamentos e nicleos culturais e turisticos na sua
area de competéncia;

I1I. a promogdo de parcerias com 6érgaos piiblicos e privados para a realizacio de
eventos, programas, e projetos de cultura e turismo;

IV. aelaboragéo e execugdo do calenddrio anual de eventos culturais e turisticos;

V. a manutencdo e conservagao dos espagos piiblicos destinados a drea cultural e
turistica;

VI. a manuten¢do e conservacdo do patriménio histdrico e arquiteténico de
relevante importancia para a preservagao da historia do Municipio;

VII. o apoio e incentivo das atividades culturais e turisticas desenvolvidas por
entidades privadas e ndo-governamentais;

VIII. o acompanhamento e a participagdo das atividades desenvolvidas pelo
Conselho de Andlise Cultural a programacio, coordenagio e execugdo da politica
referente as atividades culturais e turisticas no Municipio de Buritirana;

IX. aformagdo civica e a manutengado de dados histdricos e museolégicos;

X. a manutengdo das bibliotecas e teatros municipais;

XI. a promogao da cultura junto a comunidade o exercicio e implementacdo das
atividades que visem o desenvolvimento econdmico, viabilizando a exploragio do
rurismo no Municipio, com a criagdo de centros de convengdes e de cultura, teatros,
parques temadticos e de exposigdes;

XII. aexecucdo orcamentdria de sua drea e outras atividades correlatas.
Artigo 47) A Secretaria Municipal de Cultura é composta pelas seguintes unidades:
1.Assessoria Técnica;
2.Departamento de Coordenagéo e Supervisdao Cultural
3. Divisdo da Banda Marcial Municipal
SEGAO XIII
DA SECRETARIA DE DESPORTOS E LAZER
Artigo 48) A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compete:
I. programar, organizar, coordenar e executar as atividades de promocdo e
desenvolvimento do esporte e do lazer;

II. promover o desenvolvimento de atividades e iniciativas de natureza desportiva;
elaborar programas de apoio a pratica desportiva, incentivando seu
desenvolvimento em todas as suas formas;

TI1. fomentar a pratica desportiva junto a comunidade, auxiliando-a e

proporcionando-lhe condigbes para exercicio da mesma; & .
h

&
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
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administrar os Estddios, Gindsios e Centros Esportivos que fazem parte do

IV.
Complexo Esportivo do Municipio;

V. o planejamento operacional, formulagio e execugdo da politica esportiva do
municipio, em suas diferentes modalidades;

VI. apromogdo do esporte e lazer a toda sociedade, e de modo peculiar nos bairros
e interior do municipio;

VII. desenvolver programas especificos por especialidades (idosos, deficientes, entre
outros); promover eventos esportivos que constem ou nio dos programas;

VIII. desenvolver projetos com as demais secretarias e em especial com as de
planejamento, educagio e satude;

IX. aarticulagdo com o governo estadual e federal bem como outros municipios, no
tocante a jogos e praticas esportivas;

X. promover junto as entidades privadas programas em conjunto; fazer do esporte
um pressuposto de satide e vitalidade as diferentes faixas etdrias; formular
projetos visando captar recursos financeiros, do estado e da unifo, bem como de
organizagdes nacionais e internacionais;

XI. exercer o controle orcamentdrio no ambito da secretaria; efetuar o
planejamento global das atividades anuais e plurianuais e outras atividades
correlatas. .

XII. Promover articulagdo das agées de Governo ligadas ao esporte;

XIII. Comunicacio e divulgacio de eventos esportivos realizados no ambito
Municipal; :

XIV. fixar, dentro dos limites da Constituigdo Federal, da Constituigdo Estadual e da
Lei Orgénica do Municipio, a politica de esportes no Municipio de Buritirana;

XV. Patrocinar e incentivar atletas e/ou clubes e entidades esportivas, com sede no
Municipio de Buritirana, para participa¢des em competicdes fora do Municipio,
desde que representando a Cidade;

XVI. Incentivar a celebragdo de convénios com Orgdos e institui¢des piuiblicas ou
privadas, a fim de arrecadar fundos com a finalidade de atender o disposto no
inciso anterior.

Artigo 49) A Secretaria Municipal de Desportos e Lazer é composta pelas
seguintes unidades:

1. Assessoria Técnica.

2. Divisdo de Coordenagao e Supervisdo Esportiva
3. Divisdo de Esportes de Resultado

4. Divisdo de Administragao de Pragas Desportivas

SEGAO XIV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Artigo 50) A Secretaria Municipal de Satide compete: @1’
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

I. a coordenagdao da politica municipal de saide, em consonincia com as
diretrizes emanadas pelo Sistema Unico de Satide - SUS, através de acdes e Servigos
que visem a promogdo, protecao e recuperagao da saide dos municipes, tendo como
principios a universalizagdo, equidade e integralidade, qualidade na prestacio dos
servi¢os e humanizagio no atendimento ao cidadao.

II. - Definir e implementar as politicas municipais de Saiide, em consonéncia com
as diretrizes estabelecidas no plano de governo, na legislagio municipal, estadual e
federal pertinente e observando ainda as orientacdes e deliberacées do Conselho
Municipal de Satide;

I1I. - Gerenciar os recursos financeiros alocados no Fundo Municipal de Satide, em
consondncia com legislacdo especifica em vigor, de modo a viabilizar as agdes
planejadas no &mbito da Secretaria Municipal;

IV. Planejar as agoes e servigos de sua competéncia de modo a conservar a satide e

a interferir nos fatores de agravos a satide da populagdo,
V. Gerenciar as agdes e os servicos de saiide com vistas 4 maior eficicia da sua

prestacao;

VI. Promover de forma descentralizada as a¢des de saide, de acordo com as
diretrizes do plano de governo e as orientagdes dos Conselhos Gestores de Saiide;

VII. Garantir, na implantagdo da Politica Municipal de Saude, o enfoque de agic
programética fundamentada na légica Epidemiolégica e no enfoque de risco a satde,
integrando as atividades de promogdo, prevencdo e cura na mesma prestacdo de
Servigo;

VIII. Garantir, na implantacdo da Politica Municipal de Satde, a estruturagio da
assisténcia hospitalar integrada as atividades da Rede Bésica e aos preceitos que
fundamentam as agoes programaticas;

IX. Propor e gerenciar convénios com instituigées piiblicas ou privadas consoante
os objetivos que definem as politicas de saiide municipal;
X. Participar da formulagdo da politica e da execugio das agdes de saneamento
basico; '
XI. Controlar e fiscalizar, no &mbito municipal, todos os servi¢os, produtos e
substancias de interesse para a saide;

XII. a coordenacio do Sistema Unico de Satide, no &4mbito do Municipio, em
articulacio com o Ministério da Satide e com a Secretaria e os orgaos estaduais de
Satde;

XIII. a formulagdo das politicas ptblicas de satide, contemplando a universalizagio
da assisténcia, pela integragao, da regionalizacio e da hierarquizagio dos servicos da
saide, e a descentralizagdo dos servigos e das agdes de saiide piblica;

XIV. o planejamento, a supervisdo, a coordenacdo e a execucdo das agoes de
vigildncia sanitdria, e a promogdo de medidas preventivas de protegdo i satide, em

especial as de cardter educativo e concernentes ao perfil epidemioldgico do Municipio; l@ e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

XV. a supervisio dos estabelecimentos hospitalares de referéncia e sistemas
publicos de alta complexidade, de referéncia municipal;

XVI. a promogdo da integragio das atividades de saide publica e privada,
coordenando a prestagdo aos servicos no setor e estabelecendo normas, pardmetros e
critérios necessarios ao padrdo de qualidade exigido;

XVII. a realizagdo e a coordenagdo de estudos que visem a melhoria de qualidade dos
servicos de satide prestados a populagdo, seja por drgdos publicos ou por organizacdes
da iniciativa privada;

XVIII. a coordenagdo da rede piblica de laboratérios de satide piblica e de
hemocentros e o acompanhamento, a avaliagdo e a divulgacdo dos indicadores de
morbi -mortalidade no Municipio;

XIX. a promogio da formagao de recursos humanos no campo da satide piiblica, em
acdo complementar as medidas educacionais especificas.

Artigo 51) A Secretaria Municipal de Satide é composta pelas seguintes

unidades:

1. Assessoria Técnica;
Administracdo de Postos de Saide
Departamento de Apoio a Gestao:
Divisdo de Atendimento e Controle de Consulta e Exames;
Divisdo de Controle e Gestao de Materiais e Medicamentos; e
Coordenadoria de Vigilancia a Satide
Departamento de Vigildncia Epidemiolégica;
Departamento de Vigildncia Sanitdria;
Departamento de Controle de Zoonoses;
Departamento de Informagao e Atualizat;ﬁo e Alimentagdo dos Software’s
. Divisdo de Unidades de Pronto Atendimento

Divisio de Unidades de Satide da Familia.

Divisdo de Remogao e Resgate (192)

CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE '

SECAO XV
DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL E DA CIDADANIA
Artigo 52) A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Cidadania
compete

I — a promogao das agdes que assegurem o exercicio pleno da cidadania,
independentemente de sexo, idade, condigéo social, credo, raga ou profissio;

[I — a recepgdo de reivindicagdes da populacdo e a proposicdo de medidas
preventivas que permitam impedir efeitos danosos aos cidaddos, como consegiiéncia

de acdo ou omissdo do Estado;
III — a coordenagdo e a execugdo da politica de defesa dos direitos humanos e @( -
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Estado do Maranh&o
PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA

GABINETE DO PREFEITO
das minorias étnico-sociais; |

IV — o acompanhamento da aplicagdo das normas inscritas no Estatuto da
Crianca e do Adolescente e na legislagdo afim, bem como a promogdo, a execucio de
acoes para eliminagdo do trabalho infantil;

V - o planejamento, a coordenagio e a execugdo das agdes programaticas de
desenvolvimento do associativismo comunitdrio, com vistas a melhoria da qualidade
de vida da populagdo e o estabelecimento de uma politica de apoio as organizacées
comunitdrias;

VI — a coordenagdo da politica municipal de assisténcia social, conforme
preceitua a Lei Orgénica da Assisténcia Social, para a pessoa portadora de deficiéncia e
o idoso;

VII — a promogdo na capacitagdo de recursos humanos para a qualificacio de
gestores, conselheiros, técnicos e dirigentes das entidades prestadoras de assisténcia
social;

VIII — a implementagao, em forma de cooperagdo intergovernamental, de
agdes que promovam a integra¢do familiar e ¢omunitéria para o fortalecimento da
identidade pessoal e da convivéncia comunitié.ria dos destinatdrios da politica de
assisténcia social;

IX - a realizagdo de co-financiamento de beneficios, servigos, programas de
assisténcia social e projetos de inclusdo social e da cidadania, em parceria com os
Governos federal e estadual, visando ampliar a cobertura e universalizar o acesso aos
direitos sociais;

X - a coordenagdo da implementacdo e da execucdo das medidas sécio-
educativas aplicadas aos adolescentes em conflito com a lei;

XI — a articulagdo com a Defensoria Ptiblica e o acompanhamento das decisdes
dos Juizados de Pequenas Causas, em defesa dos cidadédos carentes de recursos;

XII — a promogao da politica municipal do trabalho, do emprego e da renda,
planejando, coordenando e executando as agGes programdticas de geragio de emprego,
de elevacao da renda familiar, de capacitagao profissional e de prevengao e reducio
dos riscos e de acidentes do trabalho, bem como o apoio nas relagées do trabalho;

XIII - o apoio a politica de abertura de empresas, incentivando para a criagio
de novos empregos e a realizagdo de estdgios para estudantes e admissdao de recém-
formados, bem como a implantagéo de Agéncias Piblicas de Empregos, em articulagio
com a iniciativa privada, para a promog¢io permanente da colocagio e recolocagdo dos
desempregados;

XIV — o desenvolvimento de programas para a qualificagdo profissional dos
trabalhadores, com utilizagéo dos recursos do FAT;

XV - a realizagdo de pesquisas de dados e informacgdes estatisticas para a
identificacdo de oportunidades de empregos, verificagdo e avaliagio dos niveis de
desemprego e fornecimento de informagdes para o desenvolvimento econdmico e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO
social;

XVI ~ a coordenacio e execucao dos beneficios, programas e projetos da esfera
municipal;

XVII — o desenvolvimento de programas que visem elevar a qualidade de vida
da sociedade de forma mais equénime e justa;

XVIII — o desenvolvimento de politicas que visem assegurar a populagdo o
exercicio de seus direitos no campo da cidadania;

XVIX - o estabelecimento de estratégias que garantam a inter-relacao
constante entre o poder publico e os cidaddos, como garantia de perspectiva do
desenvolvimento social;

XX — o estabelecimento de consércios: com outros Municipios, visando o
desenvolvimento de servicos comuns de satide e assisténcia social;

XXI - o desenvolvimento de estudos e pesquisas para fundamentar as anilises

de necessidades;

XXII - a elaboragdo do plano plurianual de assisténcia social, em conjunto
com o Conselho Municipal de Assisténcia Social, entidades e organizagdes;

XXIII — a promogao de Férum de discussdo e formulagao das politicas sociais;

XXIV — a promogdo de Semindrios que tenham como contetido a discussdo dos
direitos e deveres da populagdo, estimulando a participagdo popular na discussdo das
Politicas Publicas;

XXV — a realizagdo de campanhas de sensibilizagdo, abrangendo entidades,
escolas, igrejas, sindicatos e associagdes, no intuito de discutir, debater e informar
sobre as politicas de Assisténcia Social, proporcionando o exercicio da cidadania;

XXVI - promover o fortalecimento e implementagio do programa de
orientagdo familiar, assegurando que as agdes no ambito da Assisténcia Social sejam
implementadas, tendo a familia como seu principal referencial;

XXVII - proporcionar uma melhor articulagao entre o Conselho Estadual de
Assisténcia Social com os Conselhos Municipais;

XXVII[ - promover e apoiar campanhas sdcio-educativas, artisticas e
recreativas.

Artigo 53) A Secretaria Municipal de Assisténcia Social e da Cidadania é
composta das seguintes unidades: »
Assessoria Técnica;
Departamento do CRAS
Departamento de Atendimento ao Idoso
Departamento de Assisténcia a Crianca e o Adolescente
Departamento de Assisténcia Social e Comunitdria
CONSELHO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL -CMAS
FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — FMAS

NO WU W

8. CONSELHO DE COORDENACAO MUNICIPAL DO “PROGRAMA ) _
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BURITIRANA
GABINETE DO PREFEITO

BOLSA FAMILIA”

9. CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE;

10. CONSELHO TUTELAR;

11. CONSELHO MUNICIPAL DO IDOSO;

12. CONSELHO MUNICIPAL ANTE DROGAS;

13. FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO
ADOLESCENTE;

SEGAO XVI
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA ABASTECIMENTO E PREGOS
Artigo 54) A Secretaria Municipal de Agricultura Abastecimento e
Precos compete:

I - atrair, manter e criar empreendimentos que gerem emprego, renda e
recursos para investimentos que promovam a qualidade de vida e a auto-estima do
cidadao, através de processos auto-sustentaveis.

11 — promover a politica agricola do Municipio de Buritirana;

III - promogdo, organizagdo e fomento do cooperativismo e associativismo, nas

areas

de sua competéncia;

IV — desenvolver programas de assisténcia a atividade agropecudria;

V -desenvolver agdes estruturantes e emergenciais de combate a fome por meio
de

programas e projetos de producdo e distribuicdo de alimentos, de apoio e
incentivo & agricultura familiar, de desenvolvimento regional, de educagéo alimentar
e nutricional;

VI- coordenar programas e projetos de seguranca alimentar no &mbito
municipal;

VII — supervisionar e acompanhar a implementacio de programas e projetos de

seguranca alimentar e nutricional na esfera municipal;

VIII - fomentar a organizagio de feiras e pontos de comercializacio de
produtos;

IX -atuar em politicas puiblicas governamentais em conjunto com outras

Secretarias e/ou Orgdos Municipais;

X -articular-se com a Sociedade Civil, para realizagdo de ages que possibilitem

desenvolvimento agricola do Municipio;

XI — desenvolver e qualificar o abastecimento de dgua.

XII - exercer outras atividades afins. |

XIII - Promover politicas para o desenvolvimento econdmico e social do
Municipio através da mobilizagdo dos agentesé sociais e em consondncia com as
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diretrizes do plano de governo e proposigdes, orientagdes e deliberagdes do Conselho
Municipal de Desenvolvimento Econ6mico e Social;

XIV - Promover politicas a fim de atrair, manter e criar empreendimentos que 7=

gerem empregos, renda e recursos para investimentos que promovam a qualidade de
vida e a auto-estima do cidaddo, através de processos auto-sustentéveis;

XV - Formular politicas de fomento e desenvolvimento econémico, em
consondncia com as diretrizes de Governo, que visem incrementar a atividade
econdmica do municipio, por intermédio de parcerias com a iniciativa privada,
organismos financeiros nacionais e internacionais;

XVI - Coordenar outras atividades destinadas 4 consecucéo de seus objetivos.

XVII - Promover a politica municipal do trabalho, do emprego e da renda,
planejando, coordenando e executando as agdes de incentivos & geragdo de empregos
na zona urbana e na zona rural, de elevagio da renda familiar e de capacitaciio

profissional;
XVIII - formular e implementar poHuca de habitagdo popular e saneamento

bésico, especialmente quanto ao esgotamento sanitrio

XIX - divulgar informagdes sobre politicas, programas e incentivos vinculados
aos diversos setores privados da economia, em especial relativos ao apoio 4 micro e a
pequena empresa estabelecida no Municipio;

XX - celebrar convénios com institui¢des de crédito, de cooperagao técnica e de
servicos, publicas e privadas, em nivel nacional e internacional, visando atender a
politicas de crédito, capacitagio e assisténcia técnica para o0s pequenos
empreendedores dos setores formal e informal;

XXI - gerenciar as atividades de abastecimento de alimentos no Municipio,
garantindo a aplicagdo das politicas e a fiscalizacdo da ordem normativa de defesa
sanitaria vegetal e animal no Municipio. '

Artigo 55) A Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Precos é
composta pelas seguintes unidades: |
1. Departamento de Apoio ao Programa de Agricultura Familiar
2. Departamento de Incentivo a Hortifruticultura
3. Departamento de Incentivo & Piscicultura
4. Departamento de Compra Local |
5. CONSELHO MUNICIPAL DE = DESENVOLVIMENTO RURAL
SUSTENTAVEL;
SECAO XVII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
Artigo 56) A Secretaria Municipal de Meio Ambiente compete:
I. executar direta e indiretamente a politica ambiental do Municipio;
II. coordenar agdes e executar planos, programas, projetos e atividades de
preservagao e recuperagao ambiental;
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[1I. estudar, definir e expedir normas técnicas legais e procedimentos, visando a
protegdo ambiental do Municipio;

IV. identificar, implantar e administrar unidades de conservacdo e outras 4reas
protegidas, visando a conservagao de mananciais, ecossistemas naturais, flora e fauna,
recursos genéticos e outros bens de interesses ecoldgicos, estabelecendo normas a
serem observadas nessas dreas, obedecendo a legislacdo estadual e federal existentes;

V. estabelecer diretrizes especificas para a conservacdo e recuperacio de
mananciais e participar da elaboragdo de planos de ocupagio de dreas de drenagem de
bacias e sub-bacias hidrograficas;

VI. assessorar a Administracdo Municipal na elaboragéo e revisao do planejamento
local, quanto a aspectos ambientais, controle da poluigao, expansdo urbana e propostas
para a criagdo de novas unidades de conservagio e de outras dreas protegidas;

VII. participar do zoneamento e de outras atividades de uso e ocupagio do solo;

VIIL. aprovar e fiscalizar a implantagdo de regides, setores e instalagGes para fins
industriais e parcelamentos de qualquer natureza, bem como, quaisquer atividades que
utilizem recursos naturais renovaveis e nao renovaveis; autorizar, de acordo com a
legislagao vigente, o corte e a exploragao racional ou quaisquer outras alteragdes de
cobertura vegetal nativa, primitiva ou regenerada;

IX. exercer a vigildncia municipal e o poder de policia; promover, em conjunto
com os demais 6rgdos competentes, o controle da utilizagdo, armazenamento e
transporte de produtos perigosos;

X. participar da promogdo de medidas adequadas a preservagio do patriménio
arquitetdnico, urbanistico, paisagistico, histérico, cultural, arqueolégico e
espeleoldgico;

XI. implantar e operar o sistema de monitoramento ambiental;

XII. autorizar, sem prejuizo de outras licencas cabiveis, o cadastramento e a
exploragdo de recursos minerais;

XIII. acompanhar e analisar os estudos de impacto ambiental e anlise de risco, das
atividades que venham a se instalar no Mum'cipio;

XIV. conceder licenciamento ambiental para a instalagio das atividades sécio-
econdmicas utilizadoras de recursos ambientais e com potencial poluidor;

XV. implantar sistema de documentagdo e informdtica, bem como, os servigos de
estatisticas, cartografia bdsica e temdtica e de editoragdo técnica relativa ao meio
ambiente; .

XVI. promover a identificacdo e o mapeamento das dreas criticas de poluicio e as
ambientalmente frigeis, visando o correto manejo das mesmas;

XVII. elaborar anualmente o Relatério de Qualidade do meio Ambiente — RQMA,
encaminhando para a apreciagdo do Conselho Municipal do Meio Ambiente Natura] —

COMAN e, procedendo apds, a sua divulgacdo; 5
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XVIII. exigir estudo de impacto ambiental para a implantacdo das atividades sécio-
econbmicas, pesquisas, difusdo e implantacdo de tecnologias que, de qualquer modo,
possam degradar o meio ambiente; propor, implementar e acompanhar, em conjunto
com a Secretaria Municipal de Educagdo, os programas de educagdo ambiental no

ﬁm'ﬁ’f..

g:g
ties

Municipio;
XIX. promover e colaborar em campanhas educativas e na execugio de um

programa permanente de formagdo e mobilizagdo para a defesa do Meio Ambiente;
XX. manter intercAmbio com entidades pfiblicas e privadas de pesquisa e de
atuacio do meio ambiente; '

XXI. convocar audiéncias ptblicas, quando necessérias, nos termos da legislacdo
vigente; propor e acompanhar a recuperagao de arroios e matas ciliares;

XXII. promover medidas de preven¢io do ambiente natural; promover medidas de
combate 3 poluicdo ambiental, fiscalizando, diretamente ou pdr delegagdo, seu
cumprimento;

XXIII. licenciar a exploracgdo das jazidas de substdncias minerais de emprego imediato
na construgdo civil e controlar a sua conformidade com as disposi¢des legais

pertinentes;
XXIV. administrar as reservas biolégicas municipais; fiscalizar a execugdo de aterros

sanitarios;
XXV. realizar os servigos de ajardinamento, arborizagdo e conservacao de pracas,
parques e jardins publicos e cemitérios;
XXVI. executar os servigos atinentes a limpeza urbana, consistindo em coleta e
destinagdo final do lixo ou ainda exercer a fiscalizagio sobre estes servigos quando
realizados por terceiros; projetar, construir e ze.liar pela conservagdo e manutencio dos
parques e dreas de preservagdo ecoldgica;
XXVII. propor e executar programas de prote¢do do meio ambiente no Municipio,
contribuindo para a melhoria de suas condigdes;

XXVIII. fiscalizar as questdes ligadas ao meio ambiente, operacionalizando meios para
a sua preservagdo, nos aspectos relacionados com o saneamento, tratamento de
dejetos, reciclagem ou industrializagdo do lixo urbano;

XXIX. promover medidas de preservagdo da flora e da fauna, articulando-se com
entidades publicas ou privadas, nacionais ou internacionais, paralelas a sua 4rea de
atuagio, objetivando o pleno desempenho de suas atribuigcdes e executar outras tarefas
de interesse da secretaria.
Artigo 57) A Secretaria Municipal de Mem Ambiente é composta pelas
seguintes unidades:
I — Departamento do Meio Ambiente;

II — Departamento de Licenciamento e Pﬁscalizag:ﬁo Ambiental;
SEGAO XVIII @,
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DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, TRANSPORTES E SERVICOS
URBANOS
Artigo 58) A Secretaria Municipal de Ohras, Transporte e Servigos Urbanos

compete:
I. executar obras municipais, quando por administragdo direta e fiscalizar e

acompanhar, quando empreitada a terceiros;
II. proceder a construgdo de redes de esgoto pluvial, valas e bueiros, controlar
e fiscalizar as atividades de produgdo industrial dh Prefeitura;

[II. executar a construgdo de estradas municipais, abertura e pavimentagio de
vias e logradouros piblicos urbanos, zelando por sua manutengao;

IV. efetuar controle, manutengdo e conservacdo de todas as viaturas e
magquindrio da municipalidade;

V. varrigdo, capina, limpeza de valas e bueiros, ruas e logradouros piublicos;
manter, ampliar e conservar a iluminagéo piiblica, bem como a sinalizagdo de transito;

VI. conservar e efetuar os reparos mnecessarios as edificagbes e obras
pertencentes ao Municipio;

VII. realizar os servicos de infra-estrutura de eventos promocionais do
Municipio; por delegacdo, controlar e fiscalizar os servigos executados pelas
Subprefeituras Distritais;

VIII. fiscalizar a construgdo civil, adaptandp-a segundo normas estabelecidas nos
Codigos de Obras e Posturas, controlando a expansio urbana e aprovando projetos de
obras particulares;

IX. regulamentar o uso das vias piiblicas oficiais, sob a jurisdi¢do do Municipio,
planejando, projetando e controlando o tréfego € a sinalizagdo nas mesmas;

X. organizar e prestar o servico de transporte coletivo, de cardter essencial,
dJ.retamente ou em regime de permissao;

XI. organizar, regulamentar e permitir a prestacio de servicos de tixi
(transporte individual de passageiros de veiculos de aluguel), téxi-lotagdo e transporte
escolar;

XII. manter fiscalizacdo permanente sobre os servigos de transporte coletivo
urbano, através do controle de cumpnmento da legislagdo vigente que rege os
respectivos servigos; |

XIII. ser o 6rgdo executor do transito a que alude o artigo 8¢ da Lei Federal ne
9.503/97, com competéncia sobre a circulagao territorial do Municipio;

XIV. cumprir e fazer cumprir a legislacdo e as normas de trénsito, no 4mbito de

suas atribuigdes;
XV. planejar, projetar, regulamentar e opferar o trdnsito de veiculos, pedestres,

animais e promover o desenvolvimento da circulagdo e da seguranga de ciclistasg

i
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XVI. implantar, manter e operar o sistema de sinalizacdo, os dispositivos e os
equipamentos de controle vidrio; coletar dados estatisticos e elaborar estudos sobre os

Estado do Maraéhao

acidentes de transito e suas causas; : &

XVII. ,estabelecer, em conjunto com os 6rgédos de policia ostensiva de transito, as
diretrizes para o policiamento ostensivo de transito;

XVIII. executar a fiscalizacdo de trAnsito, autuar e aplicar as medidas
administrativas cabiveis, por infracbes de circulagdo, estacionamento e paradas,
previstas na legislagdo federal de trénsito, no exercicio regular do poder de policia de
transito;

XIX. aplicar as penalidades de adverténcia por escrito e multa, por infracées de
circulagdo, estacionamento e paradas previstas na legislacao federal sobre trimsito,
notificando os infratores e arrecadando as multas que aplicar;

XX. fiscalizar, autuar e aplicar as penalidades e medidas administrativas cabiveis
relativas a infragGes por excesso de peso, dimensdes e lotagdo dos veiculos, bem como
notificar e arrecadar as multas que aplicar; autoﬁzu e fiscalizar a realizagdo de obras
e eventos que interfiram na livre circulagio de veiculos e pedestres, de acordo com o

regulamento pertinente, arrecadando as multas que aplicar;
XXI. exercer as atividades previstas para o drgdo executivo municipal de trinsito,

conforme o disposto no pardgrafo 2¢, do artigo 95 da Lei Federal n.? 9.503/97;
XXII. implantar, manter e operar o sistema de estacionamento rotativo pago nas
vias publicas, arrecadando os valores dai decorrentes;

XXIII. arrecadar valores provenientes de estada e remogdo de veiculos, objetos e
escolta de veiculos de cargas superdimensionadas ou perigosas, arrecadando os valores
decorrentes da prestac@o destes servicos; credenciar os servigos de escolta, fiscalizar e
adotar medidas de seguranga relativas aos servigos de remogao de veiculos, escolta e
transporte de carga indivisivel;

XXIV. integrar-se a outros 6rgdos e entidades do Sistema Nacional de Trénsito para
fins de arrecadagdo e compensagdo de multas impostas na drea de sua competéncia,
com vistas a unificacido do licenciamento, & simplificacio e a celeridade das
transferéncias de veiculos e de prontudrios dos condutores de uma para outra unidade

da Federacgao;
XXV. implantar as medidas de Polftica Nacnonal de Trénsito e do Programa

Nacional de Transito;

XXVI. promover e participar de projetos e pr;ogramas de educagdo e seguranca de
transito de acordo com as diretrizes estabelecidas pelo CONTRAN; planejar e
implantar medidas para redacdo da circulacdo de veiculos e reorientagdo do trafego,
com 0 objetivo de diminuir a emissao global de poluentes;

XXVIL  registrar e licenciar, na forma de legislagéo, ciclomotores, veiculos de tragio
e propulsio humana e de tragdo animal, fiscalizarldo, atuando, aplicando penalidades e
arrecadando multas decorrentes de infragbes; -

|
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XXVIII. conceder autorizagio para conduzir|veiculos de propulsio humana e de
tracdo animal;

XXIX. articular-se com os demais 6rgdos do Sistema Nacional de Transito no
Estado, sob coordenacdo do respectivo CETRAN; fiscalizar o nivel de emissio de
poluentes e ruidos produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua carga, além de
dar apoio as aces especificas da Secretaria Municipal do Meio Ambiente;

XXX, vistoriar veiculos que necessitem de autorizagdo especial para transitar e
estabelecer os requisitos técnicos a serem observados para a circulagdo desses veiculos;

XXXI. o planejamento e coordenagdo e o desenvolvimento dos projetos de obras
municipais, buscando a melhoria na qualidade de vida dos usudrios dos equipamentos
disponibilizados pela administracdo publica.:

XXXII. Gerenciar a elaboragio e a execugdo de projetos e orcamentos,
especificagbes técnicas e cronogramas que envolvam planejamento e execugio de
obras em préprios publicos, mesmo as relativas a energia elétrica;

XXXIII. Padronizar e normatizar tecnicamente todos os projetos desenvolvidos pela
Municipalidade;
XXXIV. Manter acervo técnico e caderno de encargos atualizado, com todos os
elementos que propiciem subsidios ao desenvolqmento de qualquer agdo que requeira
o conhecimento de estudos e projetos jd executados ou em execugdo;

XXXV. Planejar, coordenar, orientar e fiscalizar a execugdo de projetos de obras

puiblicas executadas por terceiros;
XXXVI. Desenvolver projetos oriundos de estudos preliminares efetuados pelos

demais érgaos da Municipalidade; .
XXXVII. Levantar e fornecer elementos r.écmcos para a realizacdo de processos
licitatérios, dele participando por meio de anélise das pegas técnicas do processo;
XXXVIII. Coordenar obras publicas de médio e grande porte, empreitadas ou

executadas diretamente;
XXXIX. Gerenciar contratos de obras por meio de controle dos cronogramas fisico-

financeiros. |
XL.Promover os servigos relativos a ajardinamento, arborizagdio em pragas,
logradouros publicos e feiras;
XLI.Promover o sistema de trdnsito urbano e das estradas municipais, promovendo
a sinalizagdo das vias publicas;

XLIL. Promover servicos relativos a aberm!ra, pavimentagdo, conservacdo de
estradas, caminhos municipais, vias, logradouros publicos, pontes, limpeza ptiblica,
cemitério, velério e iluminacéio;

XLIIL. Promover a operagao € manuten¢ao da frota municipal;
XLIV. Promover politicas para fiscalizacdo de posturas, trinsito e mercado informal
e ambulante;
XLV. Definir diretrizes para manutencio da cidade; @ r
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XLVI. Coordenar outras atividades destinadas a consecugao de seus objetivos;
XLVII. Coordenar as a¢gdes que objetivem a regu.lanzagao de terrenos e loteamentos
dentro do municipio;
X1.VIIL Coordenar outras atividades destinadas 5, consecugdo de seus objetivos;
XLIX. Coordenar as agdes e estabelecer critérios para normatizag¢do e manutengao
do sistema numerério técnico imobilidrio do municipio;

L. Fiscalizar o licenciamento de loteaméntos e desmembramentos de terras
particulares, bem como das obras particularés e aprovar plantas e edificagoes
submetidas & apreciagdo da organizagao;

LI. Coordenar outras atividades destinadas & consecugdo de seus objetivos.

LII. firmar convénios e contratos, observadas as regras da Lei de licitagGes, com
pessoas juridicas de direito piblico ou privado, visando a consecugdo dos objetivos e
finalidades indicadas na presente Lei.

Artigo 59) A Secretaria Municipal de Obras, Transportes e Servigos Urbanos é
composta pelas seguintes unidades:

1. Assessoria Técnica
2. Departamento de Obras
3. Departamento de Servigos Urbanos;
4, Divisdo de Fiscalizagdo de Posturas;
5. Secdo de Cemitérios.
SECAO XX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGCAO
Artigo 60. — A Secretaria Municipal de Habitagéo compete:
I. aelaboragéo das politicas habitacionais para o municipio e a coordenagao de
II. seus respectivos programas;
[II. a supervisdo e controle dos processos de regulanzagao de imdveis;
IV. acoordenagdo da implantagdo de loteamentos sociais e a construgao de
V. habitagdes populares;
VI. o desempenho de outras competéncias e responsabilidades afins.

VI1I. desenvolver e executar programas e projetos que possibilitem a reducdo e/ou
eliminacio do déficit habitacional do Municipio, mormente na area social de
menor poder aquisitivo;

vV Ii1. realizar estudos sobre problemas sociais no Municipio, nos aspectos habitacionais

e socio-econdmicos; _

[X. prestar atendimento as pessoas de menor poder aquisitivo que se dirigem a

Secretaria em busca de auxilio e orientar ‘0 encaminhamento adequado para a

solugdo de suas dificuldades;

X. prover na elaboragio de programas espeaqls para integrar menores e adultos,

destacando atengdo maior aos desamparados nas diferentes dreas e modalidades

P rrd
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de aproveitamento de sua respectiva capacidade de trabalho dentro da
comunidade e executar outras tarefas de interesse da secretaria;

XI. Formular diretrizes politicas de habita¢do para o municipio, em consonédncia com
as diretrizes do plano de governo e as orientagoes e deliberagées do Conselho
Municipal de Desenvolvimento Urbano e Habitagéo;

X1I. Promover a participacao da iniciativa privada e de outras organizagdes para
viabilizar programas conjuntos na drea habitacional;
XIII. Desenvolver estudos e pesquisas quanto a realidade sécio-econdmica e
habitacional do municipio;

Artigo 61. A Secretaria Municipal de Habitagdo é composta pelas seguintes unidades:
Departamento de Planejamento e Acompanhamento;
Departamento Social;
Departamento de Programas e Projetos Habitacionais.
CONSELHO MUNICIPAL DE HABITACAO
FUNDO MUNICIPAL DA HABIT:}CAO DE BURITIRANA.

SEGAO XX

DAS ADMINISTRAGOES DIS AIS E SUB- DISTRITAIS

Artigo 62) - As Administragdes Distritais e sub-distritais serdo instaladas nos
Distritos de maior e menor porte econdémico, e tFm por finalidade:
I - preparar as unidades administrativas no que diz respeito a sua organizacio
territorial, aos servigos publicos existentes;
il. levantar o potencial tributdrio e econémico;
I11 - fazer executar as leis atuais;
[V - arrecadar os tributos municipais dentro dos limites de sua jurisdigao;
V - administrar a constru¢do e conservagao de obras publicas, estradas e manter sob
orientagdo técnica para controle comum de acordo com as Secretarias e

Departamentos Municipais afins.

Y B0 (N

SECAO XX1
DO REGIMENTO [N'I'ERNO
Artigo 63) - O Regimento Interno da Prefeitura Municipal de
BURITIRANA sera aprovado por Decreto do C}Jefe do Executivo Municipal, no prazo

de 90 (noventa) dias apés a vigéncia desta Lei.
§ 1¢) - O Regimento Interno exph itard:
I — as atribuiges especificas e comuns dos semdores - comlsswnados investidos nas

fungdes de Chefia;

Il — as normas de trabalho que por sua natureza ndo devem constituir disposi¢ées em
separado;

[IT - outras disposi¢Ges julgadas necessdrias. If._t‘v!]
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§ 2¢. No Regimento Interno, o Prefeito Municipal poderd delegar competéncias as
diversas Chefias para proferir despachos decisdrios, sendo indelegdveis as seguintes
atribuigoes: |

I — admissdo e dispensa de servidores;

I — concessio de aposentadoria;
III — autorizagdo para realiza¢do de concorréncia piiblica, bem como sua homologagao;

IV — concessio ou permissdo de exploragio de servigos piblicos;
V — alienagéo de bens.
CAPITULOV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES DE ORGAOS E ENTIDADES
DA ADMINISTRACAO DO PODER EXECUTIVO
SEGAOI
DO PREFEITO MUNICIPAL

Artigo 64) — Compete ao Prefeito Mumc1pal na qualidade de Chefe do Poder
Executivo, a administracdo do Poder Executwo exercendo as atribui¢des previstas,
explicita ou implicitamente, na Lei Orgénica do Municipio, na Constitui¢do Estadual e
todas aquelas que ndo lhe sejam vedadas pela CPnsutmc;ao Federal, pelas leis federais

ou pelo ordenamento juridico vigente.
SECAO II
DO VICE PREFEITO
Artigo 65) - Compete ao Vice Prefeito, além de outras atribuicdes que lhe
forem conferidas por lei, auxiliar o Prefeito, sempre que por ele convocado, para
missdes especiais. |
SECAOQ III
DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS
Artigo 66) - Compete aos Secretdrios Municipais, como auxiliares diretos do
Prefeito Municipal, além de outras atribui¢ces que lhes sejam definidas em lei ou
regulamento: |
I - Exercer a coordenacdo, a orientacdo e a supervisio dos 6rgdos e das
entidades da administracdo municipal na drea de suas atribuigdes e referendar os atos
e decretos assinados pelo Prefeito;
I1 - Expedir instrugdes para a execugdo de leis, decretos e regulamentos;
III — Praticar os atos pertinentes as atn'buiq:ﬁes que lhe forem outorgadas ou
delegadas pelo Prefeito.
PARAGRAFO UNICO.)) O cargo de Chefe de Gabinete equivale ao de
Secretario Municipal, com os mesmos direitos e/deveres.
SECAO
DOS DIRIGENTES DA ADMINISTRACAO INDIRETA
Artigo 67) - Compete aos dirigentes dos érgaos da administragdo indireta, sob
orienta¢ao normativa do Chefe do Executivo Mhmmpal ao qual estiver vinculado: @
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I - Planejar, coordenar, supervisionar, comanda: e controlar a execugao das atividades

administrativas e operacionais da area de atuaqao da entidade;
Ii - Praticar os atos pertinentes as atribui¢des que lhe forem outorgadas ou delegadas

pelo Prefeito Municipal ou pelo Secretario Municipal.

CAPITULO VI
DOS CARGOS E FUNCOES
Artigo 68) - Ficam criados os cargos de Provimento em Comissao, E Fungdes

Gratificadas e terdo as seguintes denominacdes: |

I Secretdrio
II Secretario Chefe de Gabinete
111 Secretdrio Adjunto |
v Sub-Secretario '
A" Coordenador
VI Controlador Geral |
VI | Assessor Especial 1]
VII Assessor Técnico ;
VIII | Diretor de Departamento
IX Diretor de Divisdo

4 Chefe de Secao

| XT Presidente da CPL
XII 1° Secretdrio da CPL
XIII | 2° Secretédrio da CPL
XIV | Diretor Geral de Empresa Piblica
XV Diretor Administrativo-Financeiro de Empresa Piiblica
XVI | Diretor Técnico de Empresa Piiblica
XVII | Diretor Presidente de Fundagdo
XVIII | Diretor Administrativo-Financeiro de Fundagao
XIX | Diretor Administrativo de Hospital |
XX Diretor Técnico de Hospital
XX1 | Administrador Distrital ’
XXII | Administrador Sub-Distrital

§ 1°) - O Secretdrio Adjunto € o substituto eventual do titular da pasta e, em sua

auséncia ou impedimento legal, deverd respon#ler integralmente pelas competéncias
inerentes a cada drea respectiva.

§ 2°) - Ficam redimensionados os cargos de provimento efetivo do Quadro de

Servidores do Municipio.

constantes desta estrutura Administrativa.

§ 3°) - O Prefeito Municipal poderd modificar o quantitativo, niveis de car%o:
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Artigo 69) - O Prefeito Municipal poderd instituir através de Decreto
Superintendéncias, Coordenadorias, Divisdes e SegOes para atender as necessidades e
detalhamento de atuagdo da Prefeitura em 4rea especifica.

Artigo 70) - O Chefe do Poder Executivo poderd instituir e atribuir Fungéo
Gratificada para atender a encargos de Chefia , para os quais ndo se tenha criado cargo

em COmissao.
§ 19. A criagdo e atribui¢do de Fungdo Grauﬁcada dependerdo da existéncia de

dotacdo orcamentdria para atender as despesas.

§ 2¢, As Fungdes Gratificadas ndo se copstituem situagdo permanente, e sim
vantagem transitéria pelo efetivo exercicio de determinada Chefia.

Artigo 71) - As nomeagGes para os Cargos em Comissdo, de Diregdo e
Assessoramento e as designacdes para as Fungbes Gratificadas obedecerdo aos

seguintes Critérios:
I — os Secretdrios, Secretdrios Adjuntos, os Sub-Secretdrios, o Controlador

Geral, o Secretirio Chefe de Gabinete, Asses!sores Especial, Assessores Técnicos,
Coordenadores, Presidente da CPL, Presidente de Empresa Publica, Presidente de
Fundacio, Administradores Distritais e Sub-Distritais, que compdem o primeiro
escaldo, sdo de livre escolha, nomeacéo e exoneragio do Prefeito Municipal.

II — os Diretores de Departamento, Diretores de Empresa Publica,Diretores de
Fundagio, Diretores de Divisdo e os Chefes de Segdo, compdem o segundo escalao, e as
Funcdes Gratificadas compdem o terceiro escaldo, todos serdo nomeados pelo Prefeito
Municipal, por ele indicado ou com indicagdo conjunta com os titulares dos
respectivos Orgaos.

PARAGRAFO UNICO.)) - O Prefeito Municipal poderé extinguir, por decreto,
érgdo, cargo ou fungdo, que venham a ser considerados desnecessdrios ou contrarios
aos interesses da Administracéo. |

Artigo 72) - As Repartigbes Municipais devem funcionar perfeitamente
articuladas em regime de mutua colaboragéo.

Artigo 73) - Fica criada a Gratificagao por Condigao Especial de Trabalho —
CET -, com a finalidade de aumentar a produtlvldade nos érgios e entidades do
municipio, devendo ser atribuida até o limite de 100% (cem por cento) da
remuneracgao.

PARAGRAFO UNICO.)) - O Prefeito Municipal podera atribuir Condicdo
Especial de Trabalho a ocupantes de Cargos em Comissdo, de Fungdes Gratificadas ou
a Servidores em Geral, atendendo as necessidades da excepcionalidade devidamente
justificada.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Artigo 74) - O Poder Executivo poderd, com base nos Artigos 60 e 80, da Lei
Orgénica do Municipio de BURITIRANA, promover a criagdo, alteragdo d@/
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subordinagdo hierdrquica, alteragdo de denmominacdo, fusio e extingdo dos Srgdos
infra-secretariais da Prefeitura, estruturados na fdarma do Artigo 14 desta lei.

Artigo 75) O planejamento, programacio, execugio e implantagio das g

disposigdes desta lei deverd observar:
I. na absorcdo da sistematica desta Lei pela Administracdo Municipal sejam evitadas

providéncias e decisdes que impliquem ou traduzam mera sucessio de dérgaos e
processos funcionais vigentes pelas novdras formas aqui instituidas, muito
especialmente no que concerne aos sistemas estruturantes;

II. as extingdes de unidades sejam promovidas de modo a minimizar consegqiiéncias
disfuncionais para a Administracdo Municipal; e

I11. os regulamentos das Secretarias sejam elaborados de forma a propiciar integracio
horizontal e harmonizac&o de responsabilidades entre as vérias pastas.

Artigo 76) - As despesas decorrentes dalexecugdo desta Lei serdo atendidas no
corrente exercicio com 0S8 recursos previstos na!f dotagdes consignadas no or¢amento
em vigor. !

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 77)- Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteracdes na
alocagdo de programas, projetos e atividades integrantes da Lei Orgamentdria para o
exercicio de 2010, em decorréncia da estrutura administrativa de que trata esta Lei,
bem como a alterar, por decreto, o quantitativo dos cargos criados nesta Lei.

PARAGRAFO UNICO.)) - O Poder Executivo baixard os atos necessdrios a
efetivacio das alteragdes a que se refere este Artigo.

Artigo 78) - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revoga-se a Lei
Municipal N.2 104/2005 de 01/03/2005, N.2 132/2008 de 18/12/2008 e N.2 152/2010 de
19/08/2010 e demais disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE BURITIRANA, ESTADO DO
MARANHAOQ, AOS OITO DIAS DO MES DE SFTEMBRO DE DOIS MIL E DEZ.

|

-
0 Wittt g fr o0

Prefeito Mu.ml:lpal
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ANEXO —1I - LEI DE ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CARGOS EM COMISSAO
 DENOMINAGAO CARGOS , |SALARIO
1¢ Secretario da CPL 01 510,00
20 Secretario da CPL 01 510,00
Assessor Contébil 02 | 3.290,00
Assessor de Cerimonial 01 ' 768,00
Assessor de Comunicag¢io Social 02 | 768,00
Assessor de Relagdes Piblicas 01 510,00
Assessor Juridico 02 | 2.742,00
Assessor Para Assuntos Politicos 08 | 510,00
Assessor Técnico 07 2.742,00
Assessor para  Assuntos de 01 |
Seguranga Institucional - 768,00
| Assistente Juridico (AJG) 02 2.742,00
Chefe de Segao 02 510,00
| Contador Geral 01 5.484,00
Controlador Geral 01 5.484,00
Coordenador 04 Isolado
Diretor Administrativo de Hospital 01 Isolado
Diretor Administrativo Financeiro .
de Empresa Publica 01 | 750,00
Diretor Clinico de Hospital 01 | Isolado
Diretor da Vigilancia Sanitdria 01 2.194,00
Diretor de Departamento 31 | 658,00
Diretor de Divisao 09 | 600,00
Diretor de Escola 45 | Isolado
Diretor de Escola Adjunto 15 | Isolado
Diretor Geral de Empresa Piblica 01 | 800,00
Diretor Técnico de Empresa 01 | 750,00
Publica
Motorista do Prefeito 02 | 700,00
Presidente da CPL 01 510,00
Presidente de Autarquia 01 800,00
Procurador Geral 01 Isolado
Secretéria(o) Executiva(o) 02 | 650,00
Secretdrio 11 | Isolado
Secretdrio Adjunto 11 | Isolado
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Secretario Chefe de Gabinete 01 1.316,00
Secretdrio de Escola 15 | 510,00
Sub Secretério 03 Isolado
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ANEXO - II - LEI DE ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CARGOS EFETIVOS
[ DENOMINACAO CARGOS | SALARIO
1. Administrador Hospitalar 02 1.250,00
2. Agente Administrativo 20 550,00
3. Agente Comunitdrio de Satide 35 581,00
4. Agente de Epidemiologia 01 510,00
5. Agente de Vigildncia Sanitdria 02 510,00
6. Assistente de Administragao 28 550,00
7. Assistente Social 02 1.050,00
8. Agente de Saide de Endemias 15 510,00
9. Agente de Seguranga 02 600,00
10. Agente Postal 02 510,00
11. Atendente de Enfermagem 07 510,00
12. Auxiliar Administrativo 30 510,00
" 13. Auxiliar de Consultério Odontolégico 08 550,00
" 14. Auxiliar de Contabilidade 03 510,00
15. Auxiliar de Enfermagem 15 550,00
16. Auxiliar de Magistério 20 510,00
17. Auxiliar de Servigos Gerais 88 510,00
18. Biomédico 01 1.050,00
19. Bioquimico 02 1.050,00
20. Digitador 07 600,00
21. Eletricista 01 510,00
22, Enfermeiro 10 2.200,00
23. Fiscal de Tributos 02 510,00
24. Fisioterapeuta 01 2.000,00
25. Gari 02 510,00
26. Jardineiro 03 510,00
27. Médico Clinico Geral 15 3.839,00
28. Monitor do EJA 10 510,00
29. Merendeira 20 510,00
30. Motorista Categoria “B” 03 600,00
31. Motorista Categoria “C” 03 650,00
32. Motorista Categoria “D” 10 715,00
33. Nutricionista 02 950,00
34. Odontologo 06 2.000,00
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Pesadas - 02 510,00

35. Operador de Mdquinas

36. Orientador Educacional 40 H 02 1.142,00
37. Orientador Pedagdgico ]- 04 1.089,00
38. Pedreiro | 08 930,00
39. Professor Nivel | -QPA -25 H | 175 583,03
40. Professor Nivel I - QPA - 40 H 55 1.142,00
41. Professor Nivel I - QPB - 25 H 10 571,00
42, Professor Nivel II - QPE - 25 H ' 30 721,53
43. Professor Nivel III - 02 Turno 1.161,80
44 PsicSlogo 02 1.050,00

45, Supervisor Escolar | 02 1.166,07
46. Supervisor Educacional 25 H i 07 571,00
47. Supervisor Educacional 40 H 07 1.142,00
48, Supervisor Pedagogico 40 H | 03 1.166,07
49, Técnico Agricola | 02 660,00
50. Técnico em Contabilidade | 02 900,00
51. Técnico em Edificacoes 01 800,00
52. Técnico em Enfermagem 10 510,00
53. Técnico em Laboratério de Analises i 03 510,00
Clinicas
54. Veterinario 02 1.050,00
55. Vigia ! 70 510,00
56. Zelador ' 60 510,00
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