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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N.2 001/2023

Dispoe sobre Concurso Publico para
cargos da Camara Municipal de
Buritirana - MA e da outras
providéncias.

O Presidente da Camara Municipal de Buritirana, Estado do Maranhdo, torna
publico para o conhecimento dos interessados, que encontram-se abertas as inscrigdes do
Concurso Publico para provimento de Cargos Efetivos no ambito do Poder Legislativo Publico
Municipal, e no que couber a legislagdo pertinente, obedecidas as disposi¢coes legais aplicaveis as
espécies, o qual se regera de acordo com as instrugdes abaixo:

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. Numero de Vagas: 04 (quatro) vagas para provimento efetivo, conforme Quadro de
Disponibilidade de Vagas constantes no ANEXO I.

1.2. O Concurso Publico sera realizado pela CONSEP - Consultoria e Estudos Pedagdgicos
Ltda., localizada na Rua Coronel César, 2007, Picarreira - Teresina - PI, empresa contratada
através do Processo Licitatério - Pregdo Presencial N2 003/2023, obedecidas as normas
constantes no presente Edital.

1.3. O concurso sera de Provas Objetivas e Provas de Titulos.

1.4. As provas objetivas, do tipo multipla escolha, terdo quatro opg¢des (A, B, C e D) e uma Unica
resposta, de acordo com o comando da questao.

1.5. O concurso serd para provimento de Cargos Efetivos.

A distribuicao de vagas para os cargos de provimento efetivo encontra-se no Anexo [ do Edital

2. DAS INSCRICOES:

2.1. As inscricdoes serdo feitas exclusivamente pela internet. A inscricio do candidato
implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e condi¢des estabelecidas neste Edital,
em relacdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

2.2. As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 11 a 25 de agosto de 2023.

2.3. Procedimentos para inscri¢ao por internet:

2.3.1. Para fazer a inscrigdo pela internet, no endereco www.consep-pi.com.br, o candidato
deve localizar a Ficha de Inscri¢do no link correspondente ao Concurso Publico da Camara de
Buritirana - MA, no periodo das inscri¢gdes. O horario maximo para fazer a inscrigdo sera as 18:00
hs do dia 25 de agosto de 2023.

2.3.2. Apds a inscricdo o candidato devera gerar o Boleto Bancario e pagar na rede credenciada.

2.3.3. A confirmacao da inscrigao somente sera efetivada quando o Banco conveniado baixar as
inscricdes no sistema da CONSEP e isso ocorrera em no maximo até 5 (cinco) dias ap6s o término
das inscrigoes.

2.3.4. Apo6s a confirmacdo da inscricdo, o candidato ndo podera alterar o cargo e unidade
administrativa pleiteada.

2.3.5. As solicitagdes de inscrigcdo cujos pagamentos forem efetuados apés o dia 25 de agosto de
2023 nao serao aceitas.

2.3.6. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento do correspondente bancario na
localidade em que se encontra o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.
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2.3.7. Efetivada a inscricao, ndo serao aceitos pedidos de devolu¢do da importancia paga em
hipotese alguma, salvo em caso de cancelamento do concurso, por conveniéncia ou interesse do
poder legislativo municipal.

2.4. O presente Concurso Publico sera regido por este Edital e a inscricdo do candidato implica
no conhecimento e na expressa aceitacdao das normas e condi¢des nele estabelecidas, em relagdo
as quais ndo podera o candidato alegar desconhecimento.

2.5. O candidato podera obter informag¢des referentes ao concurso Publico no endereco
eletrénico www.consep-pi.com.br ou por e-mail concursocamaraburitirana2023@gmail.com
2.6. A CONSEP ndo se responsabiliza por inscri¢do nao recebida por motivo de ordem técnica dos
computadores, tais como falhas de comunicacdo e congestionamento que impossibilitem a
transferéncia de dados ou falhas por parte do correspondente bancario.

2.7. As solicitacdes de inscrigdes via internet cujos pagamentos forem efetuados apds a hora e
data estabelecidas no subitem 2.3.1 nao serao acatadas, independentemente do motivo da perda
do prazo.

2.8. Nio sera concedida ISENCAO da taxa de inscri¢io, conforme DECRETO N2 6.593. DE 02 DE
OUTUBRO DE 2008, que regulamenta a possibilidade de Isencdo de taxa de inscricio em
Concurso Publico realizado no Ambito do PODER EXECUTIVO FEDERAL. E, no caso de
Concurso ou Teste Seletivo no ambito Estadual e Municipal, é necessario que haja uma previsao
legal para tal isencao.

3. DO CONCURSO

3.1. O concurso sera de provas objetivas e de titulos.

3.2. As provas do concurso versarao sobre Conhecimentos de Lingua Portuguesa,
Conhecimentos de Informdtica, Matematica, Conhecimentos Regionais, Conhecimentos Gerais
(Atualidades do Brasil e do Mundo) e Conhecimentos Especificos, conforme tabela constante no
item 4.3.

3.3. 0 concurso sera realizado para todos os candidatos devidamente inscritos na data e local
previamente definidos e podera ser realizado em datas ou horarios diferentes, ou em cidades da
regido, em face da indisponibilidade de locais adequados ou suficientes na cidade de Buritirana
- MA.

3.4. 0 candidato ndo poder3, sob pena de eliminagao, ausentar-se em definitivo da sala de provas
antes de decorridos 30 (trinta) minutos do inicio das provas.

3.5. O candidato, ao ingressar na sala de aplicacao de provas, devera retirar a bateria do celular,
caso nao seja possivel, devera desliga-lo completamente sob pena, de caso vier a tocar, o
candidato ser desclassificado do concurso, independente de atender ou nao.

3.6. As provas de Titulos de que trata o item 3.1 serdo exclusivamente para os cargos de nivel
superior e que forem classificados na prova objetiva até trés vezes o numero de vagas.

4. DAS PROVAS

4.1. A prova objetiva sera de carater eliminatorio e classificatorio, valera 100 (cem) pontos
para os cargos de nivel fundamenta e médio e 90 (noventa) pontos para os cargos de nivel
superior e abrangera os objetos de avaliacao constantes do subitem 4.3 deste edital.

4.2.  As provas objetivas serdo realizadas dia 24 de setembro de 2023, a partir das 9:00
(horario local) com trés horas de duragao, sendo este horario (9:00) o limite para ingressar no
local de aplicacdo das provas. Os locais de aplicacdo das provas objetivas serao divulgados até


http://www.consep-pi.com.br/
mailto:concursocamaraburitirana2023@gmail.com

R ESTADO DO MARANHAO
é-,) 3, ) PODER LEGISLATIVO
g = ¥ CAMARA MUNICIPAL DE BURITIRANA
R A CNPJ: N°01.639.795/00001-45 S BURITIRANA
X %

dia 18 de setembro de 2023, no site da Camara de Buritirana -MA e no site www.consep-
pi.com.br.

4.3. A prova objetiva serd composta conforme discriminagao abaixo:

4.3.1. Auxiliar de Servicos Gerais.

DISCIPLINA N2, QUEST()ES PESO PONTOS
Portugués 10 2,0 20,0
Matematica 10 2,0 20,0
Conhecimentos Regionais /Gerais 10 2,0 20,0
Conhecimentos Especificos 10 4,0 40,0

TOTAL 40 ! 100
4.3.2. Assessor Legislativo

DISCIPLINA Ne. QUESTOES | PESO | PONTOS
Portugués 10 2,5 25,0
Conhecimentos Gerais 05 2,0 10,0
Legislacdo Municipal (Lei Organica do Municipio) 05 2,0 10,0
Nocoes de Informatica 05 2,0 10,0
Conhecimentos Especificos 15 3,0 45,0

TOTAL 40 - 100

4.3.3. Assessor Juridico e Contador

DISCIPLINA Ne. QUESTOES | PESO | PONTOS
Portugués 10 2,5 25,0
Conhecimentos Gerais 05 1,0 5,00
Nocoes de Informatica 05 1,0 5,00
Legislacdo Municipal (Lei Organica do Municipio) 05 2,0 10,0
Conhecimentos Especificos 15 3,0 45,0

TOTAL 40 - 90

4.4. O candidato devera comparecer ao local de aplicagdo da prova, munido de caneta
esferografica (transparente), com tinta azul ou preta escrita grossa, com pelo menos 01 (uma)
hora de antecedéncia.

4.5. E obrigatéria a apresentacio de documento de identificacdo original com foto para
realizacao das provas. Consideram-se como documentos validos para identificacdao do candidato:
cédulas de identidade (RG) expedidas pela Secretaria de Seguranca, Forcas Armadas, Ministério
das Relacdes Exteriores e Policias Militares; pela Policia Federal; Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, emitida ap6s 27 de janeiro de 1997; Certificado de dispensa de Incorporacao;
Certificado de Reservista; Passaporte; Carteiras Nacional de Habilitacdo com fotografia, na forma
dalei n29.503, de 23 de setembro de 1997;

4.5.1 Os documentos deverao estar em perfeitas condigoes, de forma a permitir, com clareza, a
identificacao do candidato.

4.5.2 Nao serao aceitos documentos em formato digital ou impressos em papel comum, mesmo
que os mesmos apresentem QR code, c6digo de barras ou nimero de autenticacao.

4.6. Nao podera ingressar no local de aplicacdo da prova o candidato que se apresentar apos
o horario estabelecido, bem como aquele que ndo apresentar documentacao exigida (Documento
de identificacdo), conforme item 4.5.

4.7. 0O candidato s6 podera sair da sala de exame devidamente autorizado e acompanho de
fiscal credenciado nos casos de necessidades fisiologicas e de emergéncias médicas que possam
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ser atendidos no Posto Médico indicado pela Comissdo Organizadora do Concurso Publico. O
candidato que se ausentar da sala de exame sem a devida autorizagdo sera automaticamente
eliminado do certame.

4.8. Durante a realizacdo das provas nao se admitird quaisquer tipo de comunicagdo entre
candidatos e nem sera permitida a utilizacdo de lapis, caneta de material ndo transparente,
lapiseira, borrachas, livros, manuais, impressos, anotagdes e quaisquer dispositivos eletrénicos,
tais como: maquinas calculadoras, agendas eletronicas ou similares, telefones celulares,
smartphones, tablets, ipods, pen drives, mp3 ou similares, gravadores, reldgios digitais, alarmes
de qualquer espécie ou qualquer transmissor, gravador ou receptor de dados e imagens, videos
e mensagens.

4.9. Ao término da prova escrita, o candidato devera entregar ao fiscal o Caderno de Provas e
a Folha de Resposta, este devidamente assinado, bem como assinar a folha de frequéncia.

4.10. A nao assinatura na folha de frequéncia e de resposta pelo candidato, bem como a nao
entrega do Caderno de Provas de acordo com o item 4.9, implicam na exclusdo do mesmo do
certame.

4.11. O candidato somente podera levar o caderno de provas quando faltar 1 (uma) hora para
o seu término. O candidato que sair da sala de aula antes do horario de que trata o presente item,
ndo podera retornar para busca-lo. As provas nao serao disponibilizadas no site da CONSEP,
podendo o candidato solicita-la por e-mail dentro do prazo recursal, conforme item 12.3 do
presente Edital. Ap6s esse prazo, ndo serao enviadas provas por e-mail.

4.12. DA PROVA DE TITULOS
4.12.1. A prova de titulos sera exclusivamente para os cargos de Nivel Superior conforme item
3.6, e valerd no maximo 10 (dez) pontos distribuidos da seguinte forma:

Titulo Por’ntos na Limite de Pontos
area
4.12.1.1. Doutorado na area pela qual esta concorrendo 3 3
4.12.1.2. Mestrado na area pela qual esta concorrendo 2 2
4.12.1.3. P6s-Graduacdo: Especializagdo na area pela qual 1 1

esta concorrendo

4.12.1.4. Participacao em Cursos, Seminarios, Jornadas,
Treinamentos, nos ultimos 5 (cinco) anos contados até a
data de inicio das inscri¢des, desde que relacionados com 0,5 1
o cargo pelo qual fez a op¢do no ato da inscrigdo com
carga horaria minima de 40 (quarenta) horas.

4.12.1.5. Tempo de Servico no cargo efetivo ou

contratado, devidamente comprovado, pelo qual esta 1 3
concorrendo. (um ano completo equivalente a um ponto)
Total 10

4.12.2. A comprovacdo do tempo de servico no cargo ou emprego sera mediante apresentacao de
Certidao de Tempo de Servico, conforme modelo constante no Anexo VII, quando se tratar de
6rgao publico e devera ser assinada pelo responsavel do Setor de Recursos Humanos ou a quem
sdo delegados poderes por ele ou cdpia do contrato constante na carteira de trabalho quando o
regime de trabalho do empregador for celetista, sendo esta valida ap6s a comprovacdo da
veracidade das informacoes que sera feita pela Comissao Organizadora do Concurso Publico. No
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caso de Cooperativas, os candidatos Cooperados deverao apresentar a Ata que comprove tal
situacao.

4.12.3. Os titulos de que trata o item 4.12.1, s6 serdo avaliados contados da data de colagdo de
grau do curso, mediante apresentac¢ao do Diploma, Certidao ou Certificado de Conclusao
do Curso de Graduacgao reconhecido pelo MEC pelo qual o candidato esta concorrendo, que
devera ser enviado junto com os titulos. Os titulos de que trata o presente item deverao ser
apresentados em fotocdpia autenticada em cartério.

4.12.4. Os titulos que forem enviados sem o Diploma, Certidao ou Certificado de Conclusao
do Curso de Graduagao reconhecido pelo MEC pelo qual o candidato esta concorrendo nao
serdo avaliados e ao candidato sera atribuido a nota zero.

4.12.4. A prova de titulos terd carater meramente classificatério e somente os candidatos
classificados conforme item 3.6 terao seus titulos avaliados.

4.12.5. O candidato dever3, obrigatoriamente, utilizar o formulario constante no Anexo VI para
envio de titulos, sob pena de nao serem acatados.

4.12.6. Os Titulos de que tratam o presente item deverao ser enviados para o e-mail
concursocamaraburitirana2023@gmail.com até o no dia 20 de outubro de 2023, as 17 horas.

5. 0S CARGOS E SEUS RESPECTIVOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS
5.1. Os cargos e seus respectivos Conteudos Programaticos encontram-se no Anexo III do
presente Edital.

6. DA CLASSIFICAGCAO FINAL

6.1. Serad Aprovado/Classificado o candidato que atingir no minimo de 60% (sessenta por
cento) do total de pontos da prova objetiva e que forem classificados até 3 (trés) vezes o nimero
de vagas oferecidas para o cargo/lotacao.

6.1.1. A pontuacgdo total sera compreendida com a soma da prova objetiva e da prova de titulos.
6.2. O candidato, cumprindo todas as exigéncias do presente Edital, sera classificado em
ordem decrescente de pontos, observado o percentual minimo da prova conforme estabelece o
subitem 6.1.

6.3. Havendo candidatos com a mesma pontuacdo, serdo adotados sucessivamente o0s
seguintes critérios de desempate:

6.3.1. Maior idade (Paragrafo Unico do art. 27 da Lei 10.741/2003) para candidatos acima de
60 anos;

6.3.2. Maior pontuacao na prova de conhecimentos especificos;

6.3.3. Maior idade (Candidatos com menos de 60 anos);

7. DOS REQUISITOS PARA NOMEACAO E POSSE

7.1. O provimento do candidato aprovado sera feito se atender os seguintes requisitos:

a) Ter sido candidato aprovado no concurso;

b) Ser brasileiro nato ou naturalizado ou portugués; em caso de nacionalidade portuguesa,
estar amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com
reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos dos incisos I e [1 e § 12 do artigo 12
da Constituicao da Republica e do Decreto n? 70.436/72, respectivamente;

c) Estar quite com as obrigacdes eleitorais, para os candidatos de ambos os sexos, e militares
para os do sexo masculino;

d) Ter aidade minima de 18 (dezoito) anos;
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e) Declaragdo de nao ter sofrido condenagdo criminal com pena privativa de liberdade
transitada em julgado ou qualquer condenagdo incompativel com o cargo pretendido;

f) Declaracdo de nao ter sido demitido, nos ultimos 5 (cinco) anos do servico publico por
intermédio de Processo Administrativo Disciplinar com a nota “a bem do servigo ptblico”;

g) Gozar de boa saude fisica e mental;

h) Atestado médico comprovante higidez fisica e mental do candidato, expedido pela junta
médica nomeada pelo Presidente da Camara Municipal de Buritirana - MAexclusivamente
para este fim, devendo o candidato ao se apresentar na junta médica, devera estar munido
de: video Laringoscopia, Exame de Hanseaninese - Bacilos Cdpia, Raio X do Térax,
Parasitologia de Fezes, Sumario de Urina, Hemograma Completo, Lipdograma total,
Sorologia para Lues, Eletroencefalograma, Eco Dopplercardiograma, Glicemia em jejum e
Atestado de Sanidade Mental (fornecido por psiquiatra).

i) Apresentar comprovacdo dos requisitos necessarios previstos no Quadro de disponibilidade
de vagas constantes no Anexo I do presente Edital;

j) Apresentar comprovante de registro no Conselho da Categoria devidamente atualizado;

k) Declarar, mediante termo, ter disponibilidade para cumprir a carga horaria prevista no
Anexo II deste Edital.

1) Declaragdo de que ndo é socio gerente/ administrador de empresas, que mantém vinculo
com a administracdo publica e legislativo municipal.

m) Declaracao de bens;

n) Declaragdo de ndo acumulagdo ilegal de cargo publico nos termos da Constituicdo Federal.

7.2.  Aqualquer tempo, poder-se-a anular a inscri¢do, provas ou nomeagdo do candidato, desde

que constatada falsidade de declaracdo ou irregularidade na realizacdo das provas ou nos

documentos apresentados.

7.3. Oscandidatos deverao apresentar a fotocopia e original dos comprovantes/declaragdes e

2 fotos 3x4.

7.4. Nao sera dado outro prazo para os candidatos que ndo apresentarem a devida

documentacgdo no prazo estabelecido no Edital de Convocacao.

7.5. A nomeacao dos candidatos obedecera a ordem de classificacao, ficando condicionada as

necessidades da Camara de Buritirana - MA.

8. DA VALIDADE
8.1. O prazo de validade do concurso sera de 02 (dois) anos a contar da data de sua
homologacdo, podendo ser prorrogado por igual periodo.

9. DAS VAGAS DESTINADAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA
9.1. As pessoas com deficiéncias serao asseguradas o direito de se inscrever no concurso

publico, em igualdade de condi¢des com os demais candidatos para provimento do cargo, cujas
atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia que é portadora, e a elas sdo reservadas 5 %
(cinco por cento), em face da classificacao obtida, nos termos do § 12 do art. 37 do Decreto Lei
Federal N¢ 3.298/99.

9.2. Entende-se por pessoa com deficiéncia aquela que se enquadrar nas categorias descritas
no art. 42 do Decreto n? 3.298/99, in verbis:

1. Deficiéncia fisica - altera¢do completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se sob a forma de
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paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia,
hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral,
nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas
e as que nao produzam dificuldades para o desempenho de func¢des (Redagdo dada pelo Decreto
n25.296, de 2004);

2. Deficiéncia auditiva perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou
mais, aferida por audiograma nas frequéncias de 500HZ, 1.000HZ, 2.000Hz e 3.000Hz (Redacao
dada pelo Decreto n? 5.296, de 2004);

3. Deficiéncia visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no
melhor olho, com a melhor correcao 6ptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3
e 0,05 no melhor olho, com a melhor correcdo 6ptica; os casos nos quais a somatéria da medida
do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 602; ou a ocorréncia simultanea de
quaisquer das condi¢des anteriores (Redacao dada pelo Decreto n? 5.296, de 2004);com
manifestacao antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como:

a) Comunicacao;

b) Cuidado pessoal;

c) Habilidades sociais;

d) Utilizacdo dos recursos da comunidade (Redagao dada pelo Decreto n? 5.296, de 2004);

e) Saude e seguranca;

f) Habilidades académicas;

g) Lazer;

h) Trabalho;

4. Deficiéncia multipla - associa¢do de duas ou mais deficiéncias.

9.3. Sera considerada deficiéncia aquela conceituada na medicina especializada, de acordo
com os padroes mundialmente estabelecidos.

9.4. No ato da inscricdo via internet, o candidato portador de deficiéncia devera declarar, na
ficha de inscricao, essa condicdo e a deficiéncia de que é portador, enviando para a CONSEP o
laudo médico, juntamente com o Requerimento de Candidatos com Deficiéncia conforme
modelo constante no Anexo IV, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacao Internacional de Doenga - CID, bem como
a causa provavel da deficiéncia. Nao serao aceitos atestados ou declaragées como
comprovacgao de deficiéncia fisica. A data de envio do Laudo Médico sera até dia 25 de agosto
de 2023.

9.4.1. O Laudo de que trata o presente item devera ser enviado para o e-mail
concursocamaraburitirana2023@gmail.com

9.5. Caso o portador de deficiéncia necessite de atendimento especial para se submeter a
prova, devera requerer no ato da inscri¢do, indicando as condi¢des diferenciadas de que
necessita para realizacdo das provas, conforme Anexo IV do Edital, caso contrario, ndo a tera
preparada sob qualquer alegacao.

9.6. 0O candidato portador de deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realiza¢do das
provas devera requeré-lo no ato da inscricdo, com justificativa acompanhada de parecer emitido
por especialista da drea de sua deficiéncia.

9.7. As pessoas portadoras de deficiéncia, resguardadas as condi¢des previstas nos itens
anteriores, participardo do concurso em igualdade de condi¢cbes com os demais candidatos no
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que concerne ao Conhecimento das provas, a avaliacao e aos critérios de aprovacao, ao horario,
ao local de aplicagao das provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.

9.8. 0O candidato portador de deficiéncia, se classificado no Concurso Publico, terd seu nome
publicado em lista a parte.

9.9. Na falta de candidatos classificados para as vagas oferecidas as pessoas com deficiéncia,
estas serdo preenchidas pelos demais, com estrita observancia a ordem de classificagao.

9.10. O laudo médico tera validade somente para este Certame e ndo sera devolvido, assim
como nao serdo fornecidas copias.

9.11. A ndo observancia do disposto nos subitens anteriores implicara na perda do direito as
vagas reservadas aos candidatos portadores de deficiéncia.

10. DA EXCLUSAO AUTOMATICA DO CONCURSO PUBLICO:

10.1. Sera excluido do Certame, em qualquer de suas fases, inclusive na investidura do cargo, o

candidato que:

a) Durante a realizacdo das provas for surpreendido em comunicacdo com outro candidato,
verbalmente ou por escrito ou por qualquer outra forma, bem como utilizando lapis, caneta
de material ndo transparente, lapiseira, borrachas, livros, manuais, impressos, anotagdes e
quaisquer dispositivos eletronicos, tais como: maquinas calculadoras, agendas eletronicas
ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipods, pen drives, mp3 ou similares,
gravadores, relégios, alarmes de qualquer espécie ou qualquer transmissor, gravador ou
receptor de dados e imagens, videos e mensagens.

b) Fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata;

c) Nao atender as determinag¢des regulamentares do Edital que trata do Concurso Publico;

d) Faltar com o devido respeito para com qualquer membro da Comissao Organizadora do
Concurso Publico ou com a equipe auxiliar;

e) Recusar-se a entregar o material das provas ao término do tempo destinado para sua
realizacao;

f) Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem a autorizacdo e/ou acompanhamento do fiscal;

g) Descumprir as instrugdes contidas no caderno de provas, na folha de respostas e/ou na folha
de rascunho;

h) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento
indevido.

i) Usar durante a aplicacdo da prova boné ou éculos escuros, exceto os candidatos com
conjuntivite, que devera ser comprovado com atestado médico.

j) Tenha parentes consanguineos até o primeiro grau, ou por afinidade, com os membros da
Comissao Organizadora do Concurso.

k) Forsurpreendido com o toque do celular, durante a realizagdo da prova, independentemente
de ter atendido ou nao.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS:

11.1. Serda permitido a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo das
provas levarem acompanhante, que ficara em sala reservada para esta finalidade e que sera
responsavel pela guarda da crianga;

11.2. Durante a amamentacao, a candidata serd acompanhada de fiscal;
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11.3. A Comissdo Organizadora do Concurso Publico nao se responsabilizara por perdas ou
extravios de objetos ou de equipamentos ocorridos durante a realizagdo das provas, nem por
danos nele ocasionados;

11.4. Nao sera admitido o ingresso de candidato no local de realizagdo das provas apods o
horario fixado para o inicio das provas.

11.5. N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para aplicacdo das
provas em razao do afastamento do candidato da sala de provas.

11.6. Os dois ultimos candidatos de cada sala deverado sair juntos e assinar o Relatério de
Ocorréncias juntamente com os Fiscais.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A inscricdo do candidato implica na aceitacdo expressa das condi¢cdes constantes do
presente Edital e normas que o regulamentam.

12.2. Nao serdo dadas por telefone informag¢des a respeito de datas, locais e horarios de
realizacdo das provas. O candidato devera observar rigorosamente os editais e os comunicados
a serem divulgados no site da CONSEP. Para obter outras informacgoes sobre o Concurso o
candidato devera enviar mensagem via WhatzApp para o nimero 86 981121640, no horario
comercial.

12.3. O prazo para interposicdo de recursos serd de 48 (quarenta e oito) horas apds a
divulgacao oficial no site da CONSEP de cada uma das seguintes etapas do Concurso:

a) Publicacdo do Edital;

b) Publicagdo do Deferimento do Pedido de Inscrigao;

c) Publicacao do Gabarito Preliminar;

d) Publicacao do Resultado da Prova Objetiva;

e) Publicacdo do Resultado da Prova de Titulos;

f) Publicacdo do Resultado Final do Concurso.

12.3.1.0s recursos a que se refere o item 12.3., deverdo ser enviados para o e-mail
concursocamaraburitirana2023@gmail.com. Ndo serao aceitos recursos via fax, enviados pelos
correios ou para outro e-mail.

12.4. Osrecursos deverdo atender a todas as suas formalidades.

12.4.1.Somente serao aceitos os recursos devidamente fundamentados e justificados.
12.4.2.Somente serdao aceitos os recursos preenchidos em sua totalidade e devidamente
assinados conforme Formulario de Recurso constante no Anexo V do presente Edital.
12.4.3.Somente serdo aceitos os recursos durante o prazo recursal.

12.4.4.0s recursos que ndo atenderem aos requisitos anteriores ndo serdo analisados.

12.4.5.Se do exame de recursos resultarem anulacdo de questdo integrante de prova, a
pontuacdo correspondente a essa questdo sera atribuida a todos os candidatos,
independentemente de terem recorrido.

12.4.6. Se houver alteracdo, por forca de impugnagdes, de gabarito preliminar de questao
integrante de prova, essa alteracdo valera para todos os candidatos, independentemente de
terem recorrido.

12.5. Oregime de trabalho dos candidatos aprovados e nomeados sera o Regime Estatutario.
12.6. As atribui¢des dos cargos encontram-se no Anexo VIII

12.7. O modelo de Requerimento para Pessoa com Deficiéncia e Formulario de Recursos, que
em caso de necessidades deverao ser utilizados obrigatoriamente os modelos que se encontram
anexo ao presente Edital.
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12.8. O cronograma do concurso consta no Anexo IX.
12.9. 0O valor da Taxa de Inscrigdo e carga horaria encontram-se no Anexo II.
12.10. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Organizadora do Concurso Publico.

Buritirana (MA), 31 de julho de 2023

Solimar de Sousa Nascimento
Presidente da Camara Municipal
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QUADRO DE DISPONIBILIDADE DE VAGAS

ANEXO 1

ENSINO FUNDAMENTAL

Numero

P

Lotacao Vagas

Ne de
Ordem

Cargo

Requisitos
Necessarios

de Vagas

PCD
Camara

Auxiliar de

Ensino Fundamental

completo

01

Municipal

Servicos Gerais

Total de Vagas

01

ENSINO MEDIO

Numero

Lotacao Vagas

Ne de

Cargo

Requisitos
Necessarios

de Vagas

PCD

Ordem

02

Assessor

Ensino Médio completo

01

Camara
Municipal

Legislativo

Total de Vagas

01

ENSINO SUPERIOR

Vagas

N2 de

Cargo

Requisitos
Necessarios

Nuamero
de Vagas

Lotacao PCD

Ordem

03

Assessor
Juridico

Curso  Superior de
Graduagdo em Direito,
em Instituicdo de
Ensino Superior
reconhecida pelo
Ministério da Educacao
+ Registro Regular, na
data da posse, na Ordem
dos Advogados do
Maranhao

01

Camara
Municipal

04

Contador

Curso Superior de
Graduagdo em
Contabilidade, em
Instituicdo de Ensino
Superior reconhecida
pelo Ministério da
Educacdo + Registro
Regular, na data da
posse, no Conselho
Regional de
Contabilidade do

Maranhao

01

Camara
Municipal

Total de Vagas

02
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TOTAL GERAL DE VAGAS:
Grau de Escolaridade Vagas Vagas - ??fso'?ls TOTAL
com deficiéncia
Nivel Fundamental 01 - 01
Nivel Médio 01 - 01
Nivel Superior 02 - 04
TOTAL GERAL 04 - 04
ANEXO II
Cargos, Vencimento, Carga Horaria e Taxa de Inscri¢ao
A Cargo Vencimento Carga Horaria Taxa_ d~e
Ordem Inscricao
01 Auxiliar de Servicos Gerais R$ 1.500,00 40 hs R$ 70,00
02 Assessor Legislativo R$ 1.500,00 40 hs R$ 80,00
03 Assessor Juridico R$ 2.000,00 20 hs R$ 100,00
04 Contador R$ 2.000,00 20 hs R$ 100,00
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ANEXO III

Conteudos Programaticos
0S CARGOS E SEUS RESPECTIVOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS

LINGUA PORTUGUESA - NIVEL FUNDAMENTAL

Compreensdo de textos. Fonética e fonologia: fonemas, vogais, consoantes e semivogais;
encontros vocalicos, consonantais e digrafos, classificacdo das palavras quanto a silaba
tonica. Ortografia: emprego das letras, divisdo sildbica e acentuacdo grafica. Classes de palavras:
substantivos, adjetivos, artigos, pronomes, verbos e advérbios. Emprego dos conectivos:
preposi¢cdes e conjungdes. Concordancia nominal e verbal. Sindnimos, antonimos, homdnimos e
parénimos. Emprego dos sinais de pontuagao

LINGUA PORTUGUESA - NIVEL MEDIO

Analise e Interpretacdo de Texto; Figuras de linguagem. Encontro Vocalico, Ortografia,
Significacdo de Palavras: sinonimia, antonimia, polissemia, homonimia, heteronimia, paronimia,
ambiguidade, Conotacdo e denotacao, Morfologia: Classes de Palavras, Estrutura e Formacgao de
Palavras. Sintaxe da oracdo (periodo simples; termos fundamentais e acessérios da orac¢do; tipos
de predicado) e do periodo (periodo composto por coordenacdo e por subordinacio).
Concordancia Verbal e Nominal. Regéncias verbal e nominal.

LINGUA PORTUGUESA - TODOS 0S CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

Compreensdo e Interpretacdo de texto; Emprego das classes de palavras; Emprego de tempos e
modos verbais; Concordancia Verbal e Nominal; Regéncias verbal e nominal; Uso do sinal
indicativo de crase; Coloca¢do pronominal; Estrutura do periodo e da oracao aspectos semanticos
e sintaticos; Coesao e Coeréncia textuais; Acentuacdo grafica; Pontuagdo; Variagdes linguisticas;
Géneros textuais. Figuras de linguagem.

MATEMATICA - NIVEL FUNDAMENTAL

Noc¢oes de conjuntos; numeros inteiros, operacdes fundamentais; problemas envolvendo as
operagdes fundamentais; no¢des de posicdo e forma, expressdes numeéricas; Sistemas de
medidas: medidas de tempo, de comprimento, de massas, de temperaturas, de areas, peso;
multiplos e divisores de ndmeros naturais; regra de trés simples; porcentagem e problemas.
CONHECIMENTOS REGIONAIS E GERAIS - TODOS 0S CARGOS

Buritirana - MA: Geografia local e regional, Historia local e regional, Cultura local e regional,
Politica local e regional, atualidades local e regional. O Brasil e o Mundo - Atualidades na Politica
e Financas. Os ultimos acontecimentos na Europa, América do Sul, Estados Unidos e Brasil
CONHECIMENTO DE INFORMATICA - CARGOS DE NIVEL MEDIO E SUPERIOR

Noc¢oes de Operagao de Microcomputadores; Sistema Operacional Windows 8 e 10; Microsoft
Office 2010 (Word, Excel, Access e PowerPoint). Conceitos e servigos relacionados a internet e a
intranet: Navegacdes (Browsers) de internet; Correio Eletrdnico; Estruturacdo de diretorios,
subdiretoérios e arquivos. No¢des de hardware e de utilizagcdo de softwares.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
NIVEL FUNDAMENTAL

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Nog¢des sobre limpeza lixo e conservagdo; utilizacdo adequada de ferramentas e instrumentos da
limpeza publica. Conservacgao e escavacao; servico de limpeza e varricao; coletor de lixo; Trabalho
em equipe; Nog¢oes de higiene; No¢des de conservacao dos equipamentos e instrumentos da
limpeza e conservacgao; No¢des sobre cuidado com a satide e o meio ambiente. No¢des basicas de
relacionamento humano no trabalho. Preparo e conservagdao de alimentos; Manipulacdo de
alimentos; Higiene pessoal; Instala¢des e equipamentos da cozinha; Alimentos pereciveis e ndo
pereciveis; Nocoes de prevencoes de acidentes no trabalho.

NIVEL MEDIO

ASSESSOR LEGISLATIVO

Conhecimento Especifico: Publica; Organizacdo e aparelhamento da Administracdo Publica;
Poderes e deveres do gestor publico; Cargo, emprego e funcdo publicos; Conceitos e principios de
servicos. Etica no servico publico; Orcamento publico: conceito, instrumento de planejamento da
Administracao Publica, principios orcamentarios, receita e despesa (conceito e classificacdo).
Licitagdes e contratos publicos: Principios, conceitos, modalidade inexigibilidade; Gestdo de
contratos administrativos. Organizacdo do Municipio de Urucui: Poderes do Municipio;
Competéncias do Municipio; Atribui¢des da Camara Municipal; Atribui¢des do Prefeito;
Funcionamento da Camara Municipal Gestdao de Eventos, Cerimonial de Protocolo. Atendimento
ao Publico. Noc¢bes Gerais de Redagdo Oficial: ata; decretos; portarias, deliberagdes entre outros.
Arquivologia e Organizacdo no Ambiente de Trabalho.

NIVEL SUPERIOR

ASSESSOR JURIDICO - Toda legislacio deve ser considerada com as alteracdes e
atualizacdes vigentes até a data da publicac¢ao do edital.

Direito Constitucional: Conceito. Classificacdo. Poder Constituinte. Principio Hierarquico da
Norma Constitucional. Controle de Constitucionalidade. Sistema Brasileiro. Inconstitucionalidade
por omissao. Acdo Direta de Inconstitucionalidade. Agdo Declaratdria de Constitucionalidade.
Principios Fundamentais da Constituicao de 1988. Direitos e Garantias Fundamentais. Direitos e
deveres individuais e coletivos. Direitos Sociais. Organizacao Politica - Administrativa. Unido.
Estados Federados. Municipios e Distrito Federal. Intervencdo. Administragdo Publica. Servidores
Publicos Civis. Organizacdo dos Poderes: Poder Legislativo. Organizacdo, atribuicdoes e
competéncia do Congresso. Camara dos Deputados e Senado Federal. Processo Legislativo.
Fiscalizacao Contabil, Financeira e Or¢camentaria. Poder Executivo. Presidéncia da Republica.
Atribuicdes. Responsabilidades. Ministros de Estado. Conselho da Reptblica e Conselho da Defesa
Nacional. Poder Judiciario: Orgios, competéncias e a reforma introduzida pela emenda 45/2004.
Direito Administrativo: Organizacdo administrativa brasileira. Principios fundamentais.
Administracdo direta, indireta e fundacional. Atos administrativos. Contratos Administrativos.
Processo de licitagdo. Concessdo de servicos publicos. Autorizagdo e permissdo. Poderes
administrativos: vinculado, discricionario, regulamentar, disciplinar e de policia. Desapropriagao.
Serviddo. Requisicdo. Regime dos servidores publicos federais, admissao, concurso publico,
cargos em comissdo, estabilidade, estagio probatério, remuneracdo, licenca, aposentadoria.
Processo disciplinar. Acumulacdo de cargos publicos. A prescricdo no Direito Administrativo.
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Prescricdo. Decadéncia e Preclusdo. Controle da Administracdo Publica. Controle interno e
externo. Controle externo a cargo do Tribunal de Contas. Controle jurisdicional. Responsabilidade
do Estado no Brasil. Lei n? 8.666/93 e suas alteracdes posteriores. Lei Organica Municipal de
Imperatriz - MA. Regimento Interno da Camara Municipal de imperatriz - MA. Direito
Tributario: Conceito, natureza, posicdo e autonomia. Relagdes do Direito Tributdrio com outros
ramos do Direito. Conceito e classificagcdo dos tributos. Espécies tributarias no Cédigo Tributario
Nacional (impostos, taxas e contribuicbes de melhoria). Cédigo Tributario Municipal de
Imperatriz - MA. Direito Civil: Das Pessoas - pessoa natural, pessoa juridica de direito privado e
de direito publico, do domicilio; Das Diferentes Classes de Bens; Dos Fatos Juridicos - dos negdcios
juridicos, dos atos juridicos licitos, dos atos ilicitos, da prescri¢do e da decadéncia, da prova; Do
Direito das Obrigacdes - das modalidades das obrigacoes, da transmissdo das obrigacoes, do
adimplemento e extin¢ao das obriga¢des, do inadimplemento das obrigacdes, A propriedade em
geral - da aquisi¢do da propriedade imével, da Usucapido, da aquisicdo da propriedade mével, da
Usucapido; Do Direito de Familia - do casamento, das relagdes de parentesco, do regime de bens
entre os conjuges, do usufruto e da administracao dos bens de filhos menores, dos alimentos, da
unido estavel, da tutela e da curatela, Do Direito da Sucessao - da sucessdo em geral, da sucessao
legitima, da sucessao testamentaria, do inventdrio e da partilha. Direito Processual Civil: Novo
Codigo de Processo Civil - Lei 13.105/2015. Parte geral - das normas fundamentais e da aplicacao
das normas processuais. Da func¢ao jurisdicional: da jurisdigdo e da agdo; dos limites da jurisdicao
nacional e da cooperacgao internacional; da competéncia interna. Dos sujeitos do processo: das
partes e dos procuradores; do litisconsércio; da intervencao de terceiros; da advocacia publica.
Dos atos processuais: da forma, do tempo e do lugar dos atos processuais; da comunicagao dos
atos processuais; das nulidades; da distribuicdo e do registro; do valor da causa. Da tutela
proviséria: disposicoes gerais; da tutela de urgéncia; da tutela da evidéncia. Da formacao, da
suspensdo e da extincdo do processo: da formacdo, suspensdo e extincdo do processo. Parte
especial - do processo de conhecimento e do cumprimento de sentenca: do procedimento
comum; do cumprimento da sentenga; dos procedimentos especiais. Do processo de execugdo: da
execucdo em geral; das diversas espécies de execuc¢do; dos embargos a execucdo; da suspensao e
da extincdo do processo de execucdo. Dos processos nos tribunais e dos meios de impugnacao das
decisdes judiciais: da ordem dos processos e dos processos de competéncia originaria dos
tribunais; dos recursos

CONTADOR

Conhecimento Especifico - Contabilidade Geral, medidas preliminares a elaboracao das
demonstragcdes contabeis. Contabilidade Publica - Origem, conceito, campo de aplicacao e
legislacdo. Lei N2 4320/64 - Lei 8.666/93, Lei Complementar N2 101/2000, Plano de Contas,
Orcamento - Or¢amento Programa, Principios Or¢amentarios, Plano Plurianual de Investimentos,
Lei de Diretrizes Orcamentarias. Receita e Despesa Publica - conceitos, classificacdo, suprimento
de fundos, restos a pagar e despesas de exercicios anteriores. Demonstracdes Contabeis, Sistema
de Controle Interno e Externo - conceito, legislacao, auditoria, fiscaliza¢do, avaliacao de gestao.
Tomada de Contas e Prestacao de Contas.
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ANEXO IV

Modelo Padrao da Apresentacdo de Laudo Médico Para Pessoas com Deficiéncia
REQUERIMENTO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

CONCURSO PUBLICO: Edital 001/2023
CAMARA MUNICIPAL DE BURITIRANA - MA
Nome do Candidato:

N.2 da inscrigao: Cargo:
Vem REQUERER vaga especial como PESSOA COM DEFICIENCIA, pelo qual apresento LAUDO
MEDICO com CID (colocar os dados abaixo, com base no laudo):

Tipo de deficiéncia de que é portador:

Codigo correspondente da Classificagao Internacional de Doenca - CID:

Nome do Médico Responsavel pelo laudo:
N2 do CRM do Médico:

(OBS: Nao serdo considerados como deficiéncia os disturbios de acuidade visual passiveis de
corre¢do simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres)

Dados especiais para aplicacdao das PROVAS: (marcar com X no local caso necessite de Prova
Especial ou ndo, em caso positivo, discriminar o tipo de prova necessario)

( ) NAO NECESSITA DE PROVA ESPECIAL e/ou TRATAMENTO ESPECIAL
() NECESSITA DE PROVA ESPECIAL (Discriminar abaixo qual o tipo de prova necessario)

E obrigatéria a apresentagio de LAUDO MEDICO com CID, junto a esse requerimento.

de de 2023

Assinatura do candidato
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ANEXO V
FORMULARIO DE RECURSO

CONCURSO PUBLICO: Edital 001/2023
CAMARA MUNICIPAL DE BURITIRANA - MA

Nome do Candidato:

N¢ da Inscrigao: Cargo:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

Referente a Prova Escrita
Contra Indeferimento de Inscricao N.2 da(s) questdo (Oes):
Contra Gabarito da Prova Objetiva Gabarito Oficial:

Contra o Resultado da Prova de Titulos |Resposta Candidato:
Contra a Pontuagdo da Prova Objetiva

1.1 Justificativa do candidato - Raz6es do Recurso

Obs:

1. Recurso nao identificado com nome do candidato, cargo e numero de inscricdo nao sera
reconhecido, bem como ndo apresentar sua fundamentagao.

2. Reproduzir a quantidade necessaria. Preencher em letra de forma ou digitar e enviar por e-
mail conforme previsto no edital.

3. Apresentar documentos que justifiquem o(s) recurso(s).

Data / /2023

Assinatura do Candidato
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ANEXO VI

| FORMULARIO PARA ENVIO DE TITULOS
A Comissio Examinadora do Concurso Publico
Camara Municipal de Buritirana - MA
BURITIRANA - MA

Tendo em vista o Edital que determina a entrega de titulos, para o Concurso Publico,
venho apresentar a esta Comissdo, documentos que atestam qualificagdes, dando margem a
contagem de pontos na prova de titulos conforme sub-item 4.12.1 do Edital.
01-Nome de candidato: N.2 de
Inscrigdo: Numero de Paginas Entregues: Cargo:

02-0 candidato na entrega de titulos devera efetua-los em envelopes individuais, subscritos da
seguinte forma:
Referente: Documentos Titulos - Concurso Camara Municipal de Buritirana - MA CONSEP
- Consultoria e Estudos Pedagégicos LTDA.
Nome do Candidato:
Numero de Inscri¢ao: Cargo:
03-0s documentos enviados, todos autenticados, ndo serdo devolvidos em hipétese alguma,
uma vez que serdao apensados aos demais documentos relativos ao certame seletivo.
04-Os envelopes deverao estar abertos para conferéncia do quantitativo de documentos
entregues e posteriormente lacrados.
05-Tabela a ser preenchida pelo candidato.

MARQUE COM X A PONTUACAO PLEITEADA:

Especificacao Titulos PONTOS
P.area |Quant | Total
Doutorado na area pelo qual esta concorrendo 3
Mestrado na area pelo qual esta concorrendo 2
P6s-Graduacdo: Especializacao na area pela qual esta 1

concorrendo
Participagdo em  Cursos, Semindrios, Jornadas,
Treinamentos, desde que relacionados com o cargo pelo
qual fez a op¢do no ato da inscricdo com carga horaria| 0,5
minima de 40 (quarenta) horas e datados nos ultimos cinco
anos, contados até a data da abertura das inscrigoes.
Tempo de Servigo no cargo pelo qual esta concorrendo 1
TOTAL DE PONTOS

Pontuacao solicitada pelo candidato:
Pontuacao obtida ap6s analise (ndo preencher este campo):
, de de 2023.

Assinatura do Candidato
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ANEXO VII

Modelo de Certidao de Tempo de servico
(Timbre do 6rgao Emissor)

CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO

Orgdo Expedidor

Nome do Servidor

Data de Nascimento | Data de Data de Cargo
Admissao Demissdo

Lotacao

Periodo compreendido nesta certiddo
Fonte de Informacao

FREQUENCIA

DEDUCOES
ANO | Tempo | Faltas | Licencas |Suspensdo| Outras Soma Tempo
Bruto Liquido

Soma do Tempo Liquido
Certifico que, no periodo acima referido, o(a) interessado(a) conta com efetivo exercicio
o tempo liquido de dias.

Lavrei a Certiddoem  / /2023 Visto do Dirigente do 6rgao competente em /
/ 2023

Chefe do Departamento de Pessoal
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ANEXO VIII
ATRIBUICOES DOS CARGOS

1. CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

 Atender ao publico interno e externo em assuntos ligados a sua area de atuagdo e competéncia;
e Operar maquina copiadora, scanner e aparelho de FAX;

» Zelar pela conservagdo e manuten¢do das dependéncias da CaAmara Municipal, garantindo seu
perfeito estado de conservagao.

e Zelar pela protecdo, conservagdo e limpeza dos bens moveis, imoveis e equipamentos do prédio
da Camara Municipal;

e Cuidar da limpeza e manutencdo das areas internas e externas do prédio da Camara;

» Encaminhar visitantes e demais pessoas que procuram as dependéncias da Camara;

« Realizar servicos de copa;

 Exercer outras atividades correlatas, conforme determinacao do Presidente da Camara e de seu
Superior.

2. CARGO: ASSESSOR LEGISLATIVO

e Assessorar na elaboragdo das proposi¢cdes legislativas solicitadas pela bancada ou por
Vereadores;

» Redigir e encaminhar a correspondéncia dos vereadores;

e Dar encaminhamento aos projetos de lei e outros atos normativos, pedidos de informacao e
outros;

e Proceder ao arquivamento e organizacdo das proposicoes e demais documentos dos
vereadores;

e Organizar de forma eletronica as leis e atos normativos do municipio;

« Participar de comissdes permanentes ou especiais, prestando assessoria e redigindo atas;

* Prestar assessoria as bancadas nas sessdes plenarias;

e Auxiliar na analise, revisdo e concatena¢do da ordem do dia, de acordo com as normas e
procedimentos estabelecidos no Regimento Interno;

 Apoiar os sistemas de controle do legislativo, controlando, inclusive, a presenca

de vereadores no plendrio e a inscricao destes para pronunciamento nas sessoes plenarias;

» Desenvolver atividades relativas a solenidades e eventos promovidos pela Camara;

e Colaborar, sempre que solicitado, com o processo de elaboracao, redacdo e revisio de
proposicdes, pareceres, emendas, atas e demais expedientes relativos ao funcionamento das
Comissoes;

« Salvaguardar a legislacdo pertinente as Comissdes Permanentes, mantendo-as atualizadas.

e Contribuir para o eficaz e efetivo funcionamento das Comissdes, fornecendo suporte técnico
necessario e realizacao das suas atividades e ao cumprimento das suas responsabilidades;

e Assessorar o presidente de cada Comissdo e demais membros quanto a necessidade de
manifestar-se sobre proposi¢des relativas a sua area tematica de atuacao;

 Prover a atualizacdo do site da Camara;

» Assistir as Sessoes Plenarias e reunides do Legislativo.

» Exercer outras atividades correlatas, conforme determinacao do Presidente Camara e da Mesa
Diretora.
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e Verificar, junto a Procuradoria Juridica, da legalidade e constitucionalidade das matérias
apresentadas para feitura dos projetos de lei;

e Elaboracao de trabalhos a serem apresentados nas missoes legislativas;

e Registrar em livro proprio os precedentes regimentais;

* Assisténcia a Direcdo da Camara, quando solicitada;

e Manter arquivo provisorio das proposi¢oes, papeis e processos que aguardem informagdes;

* Prestar informagdes sobre o andamento de proposi¢oes, papeis e processos;

e Manter sigilo sobre processos e demais documentos sob sua guarda;

e Orientar o trabalho de funcionarios de nivel inferior;

» Encarregar-se do registro de leis, resolugdes, decretos, portarias, etc. bem como sua publicac¢ao;
» Prover a implantagdo e gerir as informagdes relativas ao servigo de informacgdo ao cidadao -
SIC, compreendendo: disponibilizar atendimento presencial ao publico;

e Receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de acesso as informacdes;

e Orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o tramite, o prazo da resposta e sobre as
informacgdes disponiveis no site eletréonico da Camara;

e Zelar pelo atendimento dos prazos assinalados para apresentacao de respostas;

e Elaborar relatorio mensal dos atendimentos.

3. CARGO: ASSESSOR JURIDICO

e Examinar do ponto de vista juridico e técnico legislativo, as matérias ou proposicoes
submetidas ao exame do Plenario ou das Comissées;

e Assessorar comissdes Temporarias e Permanentes;

e Elaborar matérias cujo conteddo implique em conhecimento técnico - juridico;

» Assistir as Sessoes da CaAmara Municipal e prestar informacdes juridicas ou técnico legislativas
que lhe forem solicitadas;

» Representar a CaAmara em juizo ou fora dele;

 Revisdo e atualizacao da legislacdo municipal, em colabora¢ao com outros 6rgaos municipais;
» Emissdo de pareceres sobre questoes juridicas;

» Assessoramento juridico aos Vereadores;

» Redagdo de projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos, contratos e outros
documentos de natureza juridica;

» Orientacao e participagao juridica nos inquéritos e processos administrativos;

e Qutras atribui¢des que lhe forem conferidas pela Presidéncia ou Mesa Diretiva.

4, CARGO: CONTADOR

¢ Planejar os trabalhos inerentes as atividades contabeis, incluidas, entre outras, as seguintes
atribuigoes:

 Organizar o sistema de registro e operagdes, para possibilitar o controle e 0 acompanhamento
contabil e financeiro;

e Efetuar trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando seu
processamento, para assegurar o cumprimento do plano de contas adotado;

» Proceder ou orientar a classificagcdo e avaliacdo de despesas, examinando sua natureza, para
apropriar custos de bens e servigos;
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e Organizar balancetes, balangos e demonstrativos contabeis, aplicando as normas contabeis,
para apresentar resultados parciais e gerais da situacao patrimonial, econ6mica, financeira e
or¢amentaria do 6rgao;

e Participar da elaboracdo do org¢amento-programa, fornecendo os dados contabeis, para
servirem de base a montagem do mesmo;

* Planejar e executar auditorias contdbeis e exames técnicos, para assegurar o cumprimento das
exigéncias legais e administrativas;

e Assessorar os Vereadores em assuntos financeiros, contdbeis e orcamentarios, dando
pareceres, a fim de contribuir para a correta elaboragdo de politicas e instrumentos de agdo;
 Proceder a analise de balanco;

 Proceder a andlise do comportamento da receita;

 Proceder a analise das variacdes orgamentarias;

« Realizar conciliagdes de contas;

« Realizar revisdes de balancos, contas ou quaisquer demonstragdes ou registros contabeis.
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ANEXO IX
CRONOGRAMA FiSICO
ITEM ATIVIDADE/ETAPA DATA/PERIODO
1 Elaboracao do Edital do Concurso Publico 24 a26.07.2023
2 Publicacdo do Edital do Concurso Publico no Diario Oficial 10.08.2023
3 Periodo de Inscri¢des 11 a 25.08.2023
4 Publicacdo das Inscri¢des deferidas (Apds término das 31.08.2023
inscricoes)
5 Publicacao dos Locais de Prova 18.09.2023
6 Aplicacdo da Prova Objetiva 24.09.2023
7 Divulgacdo dos Gabaritos Preliminares 26.09.2023
09 Prazo de Recurso contra o Gabarito Preliminar 28.09.2023
10 Divulgacdo do Resultado da Andlise dos Recursos 06.10.2023
11 Divulgacao dos Gabaritos Oficiais 09.10.2023
12 | Divulgacdo do resultado preliminar da Prova 10.10.2023
Objetiva
13 Prazo de Recurso contra o resultado preliminar da Prova 13.10.2023
Objetiva
14 | Divulgacao do Resultado dos recursos da Prova Objetiva 16.10.2023
15 Resultado da Prova Objetiva apés recursos 17.10.2023
16 | Envio dos Titulos (Prova de Titulos) Até 20.10.2023
17 | Resultado da Prova de Titulos 23.10.2023
18 Prazo de Recursos contra o resultado da Prova de Titulos 25.10.2023
19 Divulgacao do resultado dos recursos da Prova de Titulos 26.10.2023
20 Divulgacdao dos Resultados das Provas de Titulos e Prova 27.10.2023
Objetiva
21 | RESULTADO FINAL DO CONCURSO PUBLICO 3010.2023
22 | PUBLICACAO DO RESULTADO FINAL DO CONCURSO NO 31.10.2023
DIARIO OFICIAL
23 | HOMOLOGAGCAO DO CONCURSO PUBLICO 06.11.2023




