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SECRETARIA

Portaria

PORTARIA N°001/2024-GP/CMB

Fixa o regime de transicdo de que trata o art. 191 daLe °
14.133, de 1° de abril de 2021, no &mbito da Cémara
Municipa de BuritiranaMA. O PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE BURITIRANA/MA, no uso
das atribui¢des que Ihe conferem o Regimento Interno e a
Lei OrganicaMunicipal, etendo em vistao disposto naLei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:  Art. 1° Esta
Portariafixao regime de transi¢cdo de quetratao art. 191 da
Lei © 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da
Administracdo da Cémara Municipa de Buritirana-MA.
Art. 2° Os processos licitatorios e contratagBes autuados e
que forem instruidos até 30 dezembro de 2023, com a
opcao expressa nos fundamentos das Leis n° 8.666, de 21
de junho de 1993, n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e dos
artigos 1° a47-A dalLei n°12.462, de 4 de agosto de 2011,
inclusive os derivados do sistema de registro de pregos,
serdo por elas regidas, desde que a publicacdo do edital ou
do ato autorizativo da contratacdo direta ocorra até 29 de
dezembro de 2023 e a opgao escol hida sgja expressamente
indicada no edital ou no ato autorizativo da contratacdo
direta. § 1° Os contratos ou instrumentos equivalentes e as
atas de registro de pregos firmados em decorréncia da
aplicacdo do disposto no caput continuardo regidos pela
norma que fundamentou a respectiva contratagdo, ao longo
de suas vigéncias, inclusive eventuais aditivos contratuais.
Art. 3° O disposto no art. 2° se aplica as contratacfes direta,
por dispensaou inexigibilidade de licitagdo. Art. 4° As atas
de registro de pregos, durante suas vigéncias, poderdo ser
utilizadas por qual quer 6rgéo ou entidade da Administracdo
Publica federal, municipal, distrital ou estadual, que ndo
tenha participado do certame licitatorio, mediante anuéncia
do 6rgdo gerenciador. Art. 5° Os contratos cel ebrados com
vigéncia por prazo indeterminado, como 0S Servigos
essenciais de energia €elétrica, &gua e esgoto, deverdo ser
extintos até 30 de dezembro de 2023, e providenciadas as
novas contratagcdes de acordo com a Lei n° 14.133/2021.
Art. 6° Os credenciamentos realizados, nos termos do
disposto no caput do art. 25 da Lei n° 8.666/1993, dever&o
ser extintos até 30 de dezembro de 2023. Paragrafo tnico.
A vigénciados contratos decorrentes dos procedimentos de
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credenciamento de que trata o caput observara o disposto
no art. 57 da Lei n°® 8.666/1993. Art. 7° Os casos 0missos
decorrentes da aplicac8o desta Portaria seréo dirimidos pela
Presidéncia da Camara Municipal, que podera expedir
normas complementares e disponibilizar informactes
adicionais, em meio eletrénico. Art. 8° Esta Portaria entra
em vigor na data de sua publicagdo. CAMARA
MUNICIPAL DE BURITIRANA, ESTADO DO
MARANHAO, EM 26 DE FEVEREIRO DE 2024.
Solimar de Sousa do Nascimento Presidente da Camara
Publicado por: CARLOS REUTEMANN SOUZA DE LIMA
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
Codigo identificador: mpogwd2p2px20240411160414

PORTARIA N°02/2024 - GP/CMB

Regulamenta a atuacdo do agente de contratagdo, do
pregoeiro, daequipe de apoio, dacomissdo de contratacdo e
dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder
Legislativo de BURITIRANA e déoutras providéncias. O
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BURITIRANA/MA, no uso das atribuices que lhe
conferem o Regimento Interno ea L ei OrganicaMunicipal,
etendo em vista o disposto naLe n°14.133, de 1° de abril
de 2021, RESOLVE: Art. 1° Esta Portaria regulamenta o
disposto no § 3° do art. 8° da Lei Federal 14.133, de 1° de
abril de 2021, e trata das regras relativas a atuagdo do
agente de contratacdo, do pregoeiro e da equipe de apoio,
ao funcionamento da comissdo de contratagdo e a atuacdo
dos gestores e fiscais de contratos, no &mbito da Camara
Municipal de BURITIRANA. CAPITULO | DAS
DISPOSICOES PRELIMINARES  Secdo | -Do Objeto
Art. 2° Parafinsdo disposto nesta Portaria, considera-se: | -
Agente publico: individuo que, em virtude de eeicdo,
nomeacao, designagao, contratagdo ou qual quer outraforma
deinvestidura ou vinculo, exerce mandato, cargo, emprego
ou fun¢do em pessoa juridica integrante da Administracéo
Pdblica; Il - Agente de contratacdo: pessoa designada pela
autoridade competente, preferencialmente, entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes
da Administracdo Plblica, para tomar decisdes,
acompanhar o trdmite da licitagdo, dar impulso ao
procedimento licitatério e executar quaisquer outras
atividades necessérias ap bom andamento do certame, até a
homologacdo; Il - Pregoeiro: agente de contratacdo
responsével pela conducdo da licitagdo na modalidade
pregéo; IV - Comissdo de contratac8o: conjunto de agentes
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publicos indicados pela Administragcdo, em carater
permanente ou especial, com afungéo de receber, examinar
e julgar documentos relativos as licitagdes e aos
procedimentos auxiliares; V- Equipe de apoio: conjunto de
agentes publicosindicados pelaAdministragdo paraauxiliar
0 agente de contratagdo, 0 pregoeiro ou a comissdo de
contratacdo no desempenho e na conducdo de todas as
etapas do processo licitatério. CAPITULO |l DA
DESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS PARA O
EXERCICIO DE FUNGCOES ESSENCIAIS Art. 3°
Compete a autoridade méaxima do 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo, ou a quem as normas de
organizagdo administrativa indicarem, a designagdo, em
caréter permanente ou especial, dacomissdo de contratagdo,
do agente de contratac&o e dos componentes das respectivas
equipes de apoio para a condugdo do certame. § 1° Os
agentes publicos designados para o exercicio de functes
essenciails deverdo ser designados pela autoridade
competente, preferencialmente, entre servidores efetivosou
empregados publicos dos quadros permanentes da
Administragdo PUblica, paratomar decisdes, acompanhar o
trémitedalicitagdo, dar impul so ao procedimento licitatério
e executar quaisquer outras atividades necessérias ao bom
andamento do certame, até ahomologagdo. § 2° Os agentes
publicos designados para 0 cumprimento do disposto nesta
Portaria deverdo preencher os seguintes requisitos: | - Ser,
preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico
dos quadros permanentes da Administracdo Publica; Il -
Possuir formagdo compativel ou qualificag@o atestada por
certificacdo de profissional ou empresa especializada
competente ou reconhecida pela Administracdo Publica
Municipal; 1l1- N& ser cdnjuge ou companheiro de
licitantes ou contratados habituais da administracdo nem
tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil. § 3°
Para fins do disposto no inciso |1l do §2°, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo
histérico recorrente de contratagdo com o érgdo ou com a
entidade evidencie significativa probabilidade de novas
contratagBes. 8 4° A autoridade referida no caput deste
artigo podera designar, em ato proprio, mais de um agente
de contratacdo, e dever4 dispor sobre a forma de
coordenagdo entre a atuagdo deles. § 5° A critério da
autoridade referida no caput deste artigo, o agente de
contratacdo ou o pregoeiro, bem como os membros da
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equipe de apoio, poderdo ser designados paraumalicitacéo
especifica, para um periodo determinado, admitidas
reconducgdes, ou por periodo indeterminado, permitida a
revogagao dadesignacéo aqual quer tempo. CAPITULOII
DOS AGENTES PUBLICOS Secéo | - Do Agente de
Contratagdo e do Pregoeiro Art. 4° Cabera ao agente de
contratac&o, em especial: | - tomar decisdes em prol da boa
conducdo da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as éreas internas das unidades de
compras descentralizadas ou ndo, o saneamento da fase
preparatoria, caso necessario; |1 - acompanhar os tramites
da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
gue as contratacdes sejam efetivadas em prazo suficiente
paraatender as demandas do 6rgdo ou entidade contratante,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratagéo; |11 -
coordenar e conduzir os trabal hos da equipe de apoio; 1V -
receber, examinar e decidir asimpugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos, com o0 auxilio dos
responsaveis pela elaboracdo desses documentos e dos
setores técnicos competentes, caso necessario; V - iniciar e
conduzir a sessdo publica da licitagdo; VI - receber e
examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados; VIl - receber e examinar a declaragdo dos
licitantes, dando ciéncia da regularidade quanto as
condigBes de habilitacdo; V111 - verificar aconformidade da
proposta em relagdo aos requisitos estabel ecidos no edital;
IX - coordenar a sesséo publica e o envio de lances e
propostas; X - verificar ejulgar as condi¢oes de habilitacdo;
X1 - conduzir a etapa competitiva dos lances e propostas;
XII - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substéancia
das propostas, dos documentos de habilitagdo e sua
validadejuridicae, se necessario, afastar licitantesem razéo
de vicios insanaveis; XIII - receber recursos, apreciar sua
admissibilidadee, sendo reconsiderar adecisdo, encaminha-
los aautoridade competente; X1V - proceder aclassificagdo
dos proponentes depois de encerrados os lances, XV -
indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua
aceitabilidade; X VI - indicar o vencedor do certame; XVII -
no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das
propostas de preco e dos documentos de habilitac&o,
proceder a abertura dos envelopes das propostas de preco,
a0 seu exame e a classificagdo dos proponentes; XVIII —
negociar, diretamente, condi¢cBes mais vantgjosas com o
primeiro colocado; XIX - elaborar, em parceria com a
equipe de apoio, aata da sessdo dalicitagdo; XX - instruir e
conduzir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
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para contratagdo direta; XXI| - encaminhar o processo
licitatério, devidamente instruido, apés a sua concluséo, as
autoridades competentes para adjudicacdo, homologagéo e
contratacdo; XXII — propor, a autoridade competente, a
revogacdo ou a anulacgdo da licitagdo; XXIIlI — propor, a
autoridade competente, a abertura de procedimento
administrativo para apuragdo de responsabilidade; XXIV -
inserir os dados referentes ao procedimento licitatério €/ou
a contratacdo direta no Portal da Transparéncia da
prefeitura nainternet, no Tribunal de Contas do Estado do
Maranh&o, e providenciar as publicagdes previstas em lei,
guando n&o houver setor responsavel por estas atribuicgdes.
Pardgrafo Unico. O agente de contratacdo podera solicitar
manifestagdo técnica da assessoria juridica ou de outros
setores do érgédo ou da entidade, a fim de subsidiar sua
decisdo, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente 0 objeto de questionamento, a fim de que
sejam dirimidas dividas e prestadasinformactes rel evantes
para prevenir riscos no procedimento licitatério ou na
execucdo contratual. Art. 5° E vedado ao agente de
contratacdo: | - integrar equipe de apoio em licitagdes em
gue esteja atuando na condicdo de agente de contratagéo; |1
- no mesmo procedimento licitatorio em que atuar nessa
funcéo, praticar atos da fase interna do certame ou outros
gue sgjam de competéncia de outros agentes publicos, tais
como a elaboragdo de termo de referéncia e plano de
trabalho, elaboracdo de edital, emissdo de relatério ou
parecer técnico e juridico, em respeito ao principio da
segregacéo de funcdes. Art. 6° E possivel a designagdo de
agente de contratacdo estranho ao 6rgdo ou entidade
promotora da licitacdo caso hagja decisdo administrativa
coordenada ou portaria conjunta dos 6rgaos ou entidades
envolvidos. Art. 7° A substituicdo do agente de contratacéo
em qualquer fase da licitagdo devera ser justificada nos
autos do procedimento licitatorio e, quando ocorrer durante
a sessdo, narespectiva ata. Art. 8° O agente de contratacdo
ou pregoeiro sera auxiliado por equipe de apoio e
respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo
guando induzido a erro pela atuacdo da equipe. Art. 9° Em
licitac8o na modalidade pregdo, o agente responsavel pela
conducdo do certame sera designado pregoeiro, com as
mesmas atribuicbes e vedactes do agente de contratac&o.
Secdo Il - DaEquipe de Apoio Art. 10. A equipe de apoio e
0s respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgdo ou da entidade, ou a quem as normas de
organizacdo administrativa indicarem, para auxiliar o
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agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo na
licitagdo, sendo recomendado que seja formada por agentes
gue tenham conhecimentos afetos a &reatécnicado objeto a
ser licitado ou a area de licitagbes e contratos publicos.
Parégrafo Unico. A equipe de apoio podera ser composta
por terceiros contratados, observado o disposto no art. 18
desta Portaria. Secdo |11 - DaComissdo de Contratagdo Art.
11. A comissdo de contratagdo, permanente ou especial,
designada na forma do artigo 3° desta Portaria, serd
formada por, no minimo, 03 (trés) membros, e devera ser
presidida por um deles. § 1° Os membros da comisséo de
contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posicdo individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reuni&o em que houver sido
tomada a decisdo. § 2° A comisso de contratagdo podera
solicitar manifestac8o técnica da assessoria juridica ou de
outros setores do 0rgéo ou da entidade, a fim de subsidiar
sua decisdo, por meio de consulta especifica que delimite
expressamente 0 objeto de questionamento, a fim de que
sejam dirimidas duvidas e prestadasinformacfes relevantes
para prevenir riscos no procedimento licitatério ou na
execucdo contratual. Art. 12. A comissdo de contratacdo,
além das competéncias estabelecidas para o agente de
contratacdo descritas no art. 4° deste Regulamento, podera
instruir os procedimentos auxiliares e os procedimentos
paracontratacdo direta, no que couber. Art. 13. Nalicitagdo
na modalidade “didlogo competitivo”, a comissdo de
contratagdo sera composta por, no minimo, 03 (trés)
membros que sejam servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes da
administragdo publica, admitida a contratagdo de
profissionais para o assessoramento técnico. Art. 14. Nas
contratagfes que envolvam bens ou servigos especiais cujo
objeto ndo sga rotineiramente contratado pela
administragdo, poder4d ser contratado, por prazo
determinado, servico de empresa ou de profissiona
especializado para assessorar 0s agentes publicos
responsaveis pelaconducdo dalicitacdo. Art. 15. A empresa
ou o profissional especializado, contratado na forma
prevista nos artigos anteriores, assumird responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das
informagOes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propriae
exclusiva dos membros da comissdo de contratagéo.
Parégrafo Unico. A contratacéo de terceiros ndo eximira de
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responsabilidade os membros da comiss&o de contratacéo,
nos limites das informagbes recebidas do terceiro
contratado. Secéo IV - Do Gestor de Contrato Art. 16. O
gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela
autoridade maxima, ou por quem ela delegar, com
atribuicbes administrativas e a fungdo de administrar o
contrato, desde sua concepcdo até a finalizagdo,
especiamente: | - analisar a documentacdo que antecede o
pagamento; |l - analisar os pedidos de reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato; |1l - analisar eventuais
alteracBes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato; |V
- analisar os documentos referentes ao recebimento do
objeto contratado; V - acompanhar o desenvolvimento da
execucdo através de relatérios e demais documentos
relativos a0 objeto contratado; VI - quando necessario,
convocar e coordenar reunides, registradas em ata, com a
participacdo da contratada e dos fiscais, a fim de serem
alinhados os procedimentos de acompanhamento da
execucdo contratual, da forma de apresentacdo dos
documentos exigiveis para redizacdo de pagamentos e
conclusdo da execugcdo contratual; VII - decidir
provisoriamente a suspensdo da entrega de bens ou a
realizac8o de servicos; VIII - efetuar a digitalizagdo e o
armazenamento dos documentos fiscais e trabalhistas da
contratada, quando couber; IX - elaborar relatério de
avaliacBo dos contratos administrativos, durante sua
execucdo; X - inserir os dados referentes aos contratos
administrativos no Portal da Transparéncia da prefeitura e
no sistema Sinc-Contrata do Tribunal de Contas do Estado
do Maranh&o, ou em outro que venha a substituir este
ultimo; XI - sugerir a autoridade competente arenovacéo, a
prorrogacdo ou a alteracdo dos contratos, ou sugerir a
realizacdo de novo procedimento licitatério ou de
contratacdo direta, de acordo com as necessidades da
administracdo; XII - tomar providéncias para apurar o
descumprimento do contrato ou fraude na sua execucao;
XI1I - decidir os requerimentos e reclamagdes rel acionadas
a execugcdo dos contratos; XIV - outras atividades
compativeis com a fungdo. Pardgrafo Unico. O gestor de
contratos deverd ser, preferenciddmente, servidor ou
empregado publico efetivo pertencente a0 quadro
permanente do orgéo ou entidade contratante e previamente
designado pela autoridade administrativa signatéria do
contrato. Art. 17. Nos contratos de maior complexidade ou
gue demandem variadas areas de conhecimento, podera ser
estabelecida comissdo de gestores e/ou de fiscais para

\
A

3
| ]

(e,
= @Er

[

acompanhamento da execugdo contratual. Se¢do V - Do
Fiscal de Contrato Art. 18. O fiscal de contrato é o servidor
designado pela autoridade maxima, ou por quem ela
delegar, para acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos
servicos. § 1° O fiscal de contrato deve anotar, em registro
préprio, todas as ocorréncias rel acionadas com aexecugéo e
determinara o que for necessério a regularizago de falhas
ou defeitos observados. § 2° A verificagdo daadequagéo do
cumprimento do contrato deveré ser realizada.com base nos
critérios previstos neste Regulamento. § 3° O fiscal de
contrato de obras e servicos de Engenharia deverd ter
formagdo nas areas de Engenharia ou Arquitetura. Art. 19.
A funcdo de fiscal de contrato deve ser atribuida,
preferencialmente, a servidor com experiéncia e
conhecimento na érea relativa ao objeto contratado,
designado para auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizag@o dos aspectos administrativos e técnicos do
contrato, e especialmente: | - esclarecer prontamente as
dlvidas administrativas e técnicas e divergéncias que
surgirem na execucao do objeto contratado, além de prestar
apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
subsidiando-o de informagfes pertinentes as suas
competéncias; Il - expedir, através de notificagdes e/ou
relatério devistoria, asocorréncias efazer as determinacoes
e comunicacBes necessarias a perfeita execucdo dos
servigos; Il - proceder, conforme cronograma fisico-
financeiro, as medi ¢Bes dos servigos executados e aprovar a
planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato; 1V - adotar as medidas preventivas de
controle dos contratos, inclusive manifestar-se arespeito da
suspensdo da entrega de bens, arealizacdo de servigosou a
execucdo de obras; V - conferir e certificar as faturas
relativas as aguisi¢des, servicos ou obras; VI - proceder as
avaliacBes dos servigos executados pela contratada; VII -
determinar, por todos os meios adequados, a observancia
das normas técnicas e legais, especificagdes e métodos de
execucdo dos servigos exigiveis paraaperfeitaexecucdo do
objeto; VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de
protecdo individual e coletiva de seguranca do trabalho; 1X
- determinar aretirada de qual quer empregado subordinado
direta ou indiretamente a contratada, inclusive empregados
de eventuai s subcontratadas, ou as proprias subcontratadas,
que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos
servicos; X - receber designagcdo e manter contato com o
preposto da contratada, e se for necess&rio, promover
reunifes periodicas ou especiais para a resolugdo de
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problemas ha entrega dos bens ou na execugdo dos servigos
ou das obras; X| - dar parecer técnico nos pedidos de
ateracOes contratuais; XII - verificar a correta aplicacéo
dos materiais; X1l - requerer, das empresas, testes, exames
€ ensaios, quando necessarios, no sentido de promocédo de
controle de qualidade da execugéo das obras e servicos ou
dos bens a serem adquiridos; XIV - readlizar, na forma do
art. 140 da Lei Federal 14.133/2021, o recebimento do
objeto contratado, quando for o caso; XV - propor a
autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo paraapuracao de responsabilidade; XVI - no
caso de obras e servicos de Engenharia, adém das
atribuicdes constantes nosincisos | ao XV: @) manter pasta
atualizada, com projetos, avards, ART's do CREA €e/ou
RRT's do CAU referente a execucdo e aos projetos,
orcamentos e fiscalizag8o, edital da licitagdo e respectivo
contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores; b) visitar o di&io de obras,
certificando-se de seu correto preenchimento; c) verificar a
correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto
aos aspectos ambientais. XVII - comunicar imediatamente
a0 gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas previstas;
XVIII - conferir notas fiscais, faturas ou documentos
equivalentes, documentos exigidos para o pagamento bem
como verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo
da contratada e, ap6s o ateste, encaminhar ao gestor de
contrato para ratificagdo; XI1X - comunicar o gestor do
contrato sobre o término do contrato sob sua
responsabilidade, inclusive nos casos de nova contratacdo
ou prorrogacdo; XX - outras atividades compativeis com a
funcdo. § 1° A fiscalizagdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lel Federa
14.133/2021. § 2° O representante da Administracdo
anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos funcion&rios
eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabivels. 8 3° A execucdo
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dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a
mensuracdo dos seguintes aspectos, no que couber: | - 0s
resultados alcancados em relagdo a contratada, com a
verificacdo dos prazos de execugdo e da qualidade
demandada; Il - os recursos humanos empregados, em
funcdo da quantidade e da formagdo profissiona exigidas;
1l - a qualidade e quantidade dos recursos materiais
utilizados; IV - aadeguacéo dos servicos prestados a rotina
de execucdo estabelecida; V - o cumprimento das demais
obrigagdes decorrentes do contrato; VI - a satisfacdo do
publico usuério. § 4° O fiscal do contrato deveraverificar se
houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execucgéo do servico e, em caso
positivo, devera comunicar a autoridade responsavel para
gue esta promova a adequagdo contratual a produtividade
efetivamente redizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos no Capitulo VI
do Titulo Ill da Lel Federal 14.133/2021. § 5° A
conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos
servigcos deverd ser verificada com o documento da
contratada que contenha a relacdo detalhada deles, de
acordo com o estabelecido no contrato, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: marca, qualidade e forma de uso. § 6° O
descumprimento total ou parcial das responsabilidades
assumidas pela contratada, sobretudo quanto as obrigactes
€ encargos sociais e trabalhistas, ensgjard a aplicagédo de
sangBes administrativas, previstas no instrumento
convocatorio e nalegislagéo vigente, podendo culminar em
extin¢do do contrato, conforme disposto no Capitulo Vi1
do Titulo Il e Capitulo | do Titulo 1V, ambos da Lei
Federal 14.133/2021. § 7° Nafiscalizacdo do cumprimento
das obrigacOes trabalhistas e sociais, nas contratagtes
continuadas com dedicacdo exclusiva dos trabalhadores da
contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagles. | - no caso de empresas regidas pela
Consolidagdo das Leis Trabalhistas: @) recolhimento da
contribui¢do previdenciariaestabel ecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, 83° da
Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo contratual; b)
recolhimento do FGTS, referente abo més anterior; c)
pagamento de salérios no prazo previsto em Lei, referente
a0 més anterior; d) fornecimento de vae-transporte e
auxilio-alimentacéo, quando cabivel; €) pagamento do 13°
sal&rio; f) concessdo de férias e correspondente pagamento
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do adicional de férias, na forma da Lei; g) redizacdo de
exames admissionai s e demissionais periddicos, quando for
0 caso; h) eventuais cursos de treinamento e atualizacéo
profissional; i) encaminhamento das informagtes
trabal histas exigidas pela legislacdo, tais como aRAIS e 0
CAGED; j) cumprimento das obrigagBes contidas em
convengéo coletiva, acordo coletivo ou sentenga normativa
em dissidio coletivo de trabalho; k) cumprimento das
demais obrigagdes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato. Il - No caso de
cooperativas. @)  recolhimento da  contribuicdo
previdenci&ia do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado; b) recolhimento da
contribuicdo previdenci&ia em relagdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa; ¢) comprovante de
distribuicBo de sobras e producdo; d) comprovante da
aplicagdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica
Educacional e Social; €) comprovante da aplicagdo em
fundo de reserva; f) comprovag&o de criacdo do fundo para
pagamento do 13° salario e férias; g) eventuais obrigacdes
decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas. |1l - No caso de sociedades diversas, tais
como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse Publico —
OSCIP's e as Organizagdes Sociais, sera exigida a
comprovacdo de atendimento a eventuais obrigactes
decorrentes da legislacBo que rege as respectivas
organizacOes. § 8° Além do cumprimento do §7° deste
artigo, na fiscalizagdo do cumprimento das obrigactes
trabalhistas e sociais nas contratagdes continuadas com
dedicagdo exclusiva, serdo realizadas entrevistas, apartir de
selecdo por amostragem, com os trabahadores da
contratada para verificar as anotagdes contidas em, CTPS,
devendo ser observadas, entre outras questdes, a data de
inicio do contrato de trabalho, fungdo exercida, a
remuneragdo, gozo de férias, horas extras, eventuas
alteragdes dos contratos de trabalho e, se necessario,
fiscalizacdo no local de trabalho do empregado. Secéo V1 -
Da Autoridade Maxima Art. 20. Caber4 a autoridade
maxima do 6rgdo ou entidade responsavel pelalicitagdo ou
contratacdo a que se refere este Regulamento, ou a quem
delegar, de acordo com as atribuicbes previstas em Lei,
Regulamento e no Regimento I nterno daCémara M unicipal
de BURITIRANA: | - examinar e decidir asimpugnacfes e
0s pedidos de esclarecimentos a0 edital e aos anexos,
guando encaminhados pelo agente de contratacdo,
pregoeiro, ou presidente de Comissdo de Contratacdo; 11 -
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promover gestdo por competéncias para 0 desempenho das
funcdesessenciaisaexecucdo dal el Federal 14.133/2021 e
deste Regulamento; 111 - designar o agente de contratacéo,
membros de comissdo de contratagdo, os membros da
equipe de apoio, osfiscais e os gestores dos contratos; 1V -
autorizar a abertura do processo licitatorio; V - decidir os
recursos contra os atos do agente de contratacdo, do
pregoeiro ou da comissdo de contratacdo, quando este
mantiver suadecisdo; VI - adjudicar o objeto e homologar o
resultado da licitagdo; VII - celebrar o contrato e assinar a
ata de registro de precos; e VIII - autorizar a abertura de
processo administrativo de apuracdo de responsabilidade e
julgé-lo, na forma da Lei Federal 14.133/2021 e deste
Regulamento. Secdo VII - VedagOes Art. 21. O agente
publico designado para atuar na &ea de licitacdes e
contratos e o terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio,
de profissional especidizado ou de funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica,
devero observar as vedacOes previstas no art. 9° da Lei
Federal 14.133/2021. CAPITULO IV DISPOSICOES
FINAIS Art. 22. Os setores ou departamentos envolvidos
na licitacdo, no ambito de suas competéncias, poderdo
solicitar @ Mesa Diretora da Camara a edi¢do de normas
internas relativas a procedimentos operacionais a serem
observados, naéreadelicitacbes e contratos, pelo agente de
contratacdo, pela equipe de apoio, pela comissdo de
contratacdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos,
observado o disposto nesta Portaria. Art. 23. A Mesa
Diretora da Camara Municipa de BURITIRANA podera
editar normas complementares necessarias a execucdo do
disposto nesta Portaria. Art. 24. Esta Portaria entra em
vigor nadata de sua publicagdo. CAMARA MUNICIPAL
DE BURITIRANA, ESTADO DO MARANHAO, EM 26
DE FEVEREIRO DE 2024. Solimar de Sousa do
Nascimento Presidente da Camara
Publicado por: CARLOS REUTEMANN SOUZA DE LIMA
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
Codigo identificador: gevytxlordp20240411160405

PORTARIA N°03/2024 - GP/CMB

Dispbe sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, no ambito da Camara
Municipa de BuritiranslMA. O PRESIDENTE DA
CAMARA MUNICIPAL DE BURITIRANA/MA, no uso
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das atribuicbes que lhe conferem a Lei Organica do
Municipio, o Regimento Interno, e tendo em vista o
disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021,
RESOLVE: Objeto e ambito de aplicagdo Art. 1° Esta
Portaria regulamenta o procedimento administrativo paraa
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e
contratacdo de servigos em geral de que trata 0 §2° do art.
23 daLei ©14.133/2021, no ambito da Camara Municipal
deBuritirana. § 1° O disposto nesta Portariando se aplicaas
contratacBes de obras e servicos de engenharia. 8 2° As
entidades e organizagBes sociais sem fins lucrativos,
guando executarem recursos do Municipio decorrentes de
transferéncias  volunt&rias, dever8o observar  0s
procedimentos de que trata esta Portaria. 8 3° Para afericéo
da vantagem econdmica das adesdes as atas de registro de
precos, bem como da contratacdo de item especifico
constante de grupo de itens em atas de registro de pregos,
devera ser observado o disposto nesta Portaria. Defini¢es
Art. 2° Parafins do disposto nesta Portaria, considera-se: | -
preco estimado: valor obtido apartir de método matemético
aplicado em s&ie de precos coletados, devendo
desconsiderar, na suaformagao, osvaoresinexequivels, 0s
inconsistentes e os excessivamente elevados, e Il -
sobrepreco: preco orgado para licitagdo ou contratado em
valor expressivamente superior aos precos referenciais de
mercado, sgja de apenas 1 (um) item, se a licitagdo ou a
contratagdo for por precos unitérios de servico, seja do
valor globa do objeto, se a licitagdo ou a contratagéo for
por tarefa, empreitada por preco global ou empreitada
integral. CAPITULO || ELABORACAO DA PESQUISA
DE PRECO Formalizacdo Art. 3° A pesguisade precos sera
materializada em documento que conterd, no minimo: | -
descricdo do objeto a ser contratado; 11 - identificacdo do(s)
agente(s) responsavel (is) pela pesquisaou, sefor o caso, da
equipe de plangjamento; Il - caracterizacdo das fontes
consultadas; 1V - série de precos coletados; V - método
estatistico aplicado paraadefinicdo do valor estimado; V1 -
justificativas paraametodol ogia utilizada, em especial para
a desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis
ou excessivamente elevados, se aplicavel; VII - memdriade
clculo do valor estimado e documentos que lhe déo
suporte; e VIII - justificativa da escolha dos fornecedores,
no caso da pesquisadiretade que dispde o inciso IV do art.
5°. Critérios Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que
possivel, deverdo ser observadas as condicBes comerciais
praticadas, incluindo prazos elocaisdeentrega, instalacdo e
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montagem do bem ou execucdo do servico, quantidade
contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias
exigidas e marcas e model os, quando for o caso, observadas
apotencia economia de escala e as peculiaridades do local
de execucdo do objeto. Pardgrafo Unico. No caso de
previsdo de matriz de alocagéo de riscos entre o contratante
e 0 contratado, o cdlculo do valor estimado da contratacéo
poderd considerar taxa de risco compativel com o objeto da
licitag80 e os riscos atribuidos ao contratado, de acordo
com a com orientagdes normativas a serem expedidas com
por esta casa de leis. Par@metros Art. 5° A pesquisa de
precos para fins de determinagcdo do preco estimado em
processo licitatério para a aquisi¢do de bens e contratacdo
de servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo
dos seguintes parémetros, empregados de formacombinada
ou ndo: | - composi¢ao de custos unitarios menores ou
iguais & mediana do item correspondente nos sistemas
oficiais de governo, como Painel de Precos ou banco de
precos em salde, observado o indice de atualizac8o de
precos correspondente; Il - contratagBes similares feitas
pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no
periodo de 1 (um) ano anterior adata da pesquisade pregos,
inclusive mediante sistemade registro de precos, observado
o indice de atualizacdo de precos correspondente; |1l -
dados de pesquisa publicada em midia especiaizada, de
tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou
de dominio amplo, desde que atualizados no momento da
pesquisae compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgag&o do edital, contendo a
data e a hora de acesso; IV - pesquisa direta com, no
minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal
de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que sgja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e
gue ndo tenham sido obtidos os orcamentos com mais de 6
(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagdo do
edital; ou V - pesguisa na base naciona de notas fiscais
eletrénicas, desde que a data das notas fiscais estga
compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
dedivulgagdo do edital, conforme orientagbes normativas a
serem expedidas com por estacasadeleis. § 1° Deverdo ser
priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e ll,
devendo, em caso de impossibilidade, apresentar
justificativanos autos. 8 2° Quando a pesquisade pregosfor
realizada com fornecedores, nos termos do inciso 1V,
devera ser observado: | - prazo de resposta conferido ao
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fornecedor compativel com acomplexidade do objeto a ser
licitado; 11 - obtenc&o de propostas formais, contendo, no
minimo: a) descri¢do do objeto, valor unitario e total; b)
ndmero do Cadastro de Pessoa Fisica- CPF ou do Cadastro
Naciona de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente; c)
enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato; d) data
de emissdo; e €) nome completo e identificacdo do
responsével. 1l - informagdo aos fornecedores das
caracteristicas dacontratagcéo contidas no art. 4°, com vistas
a melhor caracterizagcdo das condigbes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e IV - registro,
nos autos do processo da contratacdo correspondente, da
relacdo de fornecedores que foram consultados e néo
enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata
oinciso IV do caput. 8 3° Excepcionalmente, sera admitido
0 preco estimado com base em orgcamento fora do prazo
estipulado no inciso |l do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o
indice de atudizacdo de pregos correspondente.
M etodol ogia para obtencéo do prego estimado Art. 6° Seréo
utilizados, como métodos para obtencéo do preco estimado,
a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na
pesquisa de precos, desde que o clculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou mais
dos parémetros de que trata o art. 5°, desconsiderados os
valores inexequivels, inconsistentes e 0s excessivamente
elevados. 8 1° Poder&o ser utilizados outros critérios ou
meétodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo
gestor responsavel e aprovados pel aautoridade competente.
§ 2° Com base no tratamento de que trata o caput, 0 prego
estimado da contratacdo poderd ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de
formaaaliar a atratividade do mercado e mitigar o risco de
sobrepreco. § 3° Para desconsideragdo dos valores
inexequivels, inconsistentes ou excessivamente elevados,
deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo. § 4° Os precos coletados devem
ser analisados de forma critica, em especial, quando houver
grande variacdo entre os valores apresentados. § 5°
Excepcionalmente, sera admitida a determinagéo de preco
estimado com base em menos de trés precos, desde que
devidamente justificada nos autos pel o gestor responsavel e
aprovada pela autoridade competente. 8 6° Quando o preco
estimado for obtido com base Gnicanoinciso | do art. 5°, 0
valor ndo poderd ser superior a mediana do item nos
sistemas consultados. CAPITULO Il REGRAS

{'\

@,

(8
flF i
* \

A

(e
[

& |

ESPECIFICAS Contratacio diretaArt. 7° Nas contratagdes
diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitag&o,
aplica-se o disposto no art. 5°. § 1° Quando n&o for possivel
estimar o valor do objeto naforma estabelecidano art. 5°, a
justificativa de pregos seré dada com base em valores de
contratacBes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notasfiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo
pela Administracdo, ou por outro meio idbneo. § 2°
Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha
comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de
preco de que trata o parégrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar  especificagbes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido. § 3° Fica vedada a
contratac&o direta por inexigibilidade caso ajustificativade
precos demonstre a possibilidade de competicdo. § 4° Na
hipotese de dispensa de licitag8o com base nosincisos| ell
do art. 75 dalLe n°14.133/2021, a estimativa de precos de
gue trata o caput podera ser realizada concomitantemente &
seleco da proposta economicamente maisvantajosa. § 5°O
procedimento do § 4° serarealizado por meio de solicitagdo
formal de cotagOes a fornecedores. Contratac&o de itens de
Tecnologia dalnformagdo e Comunicagdo —TIC Art. 8°Os
precos de itens constantes nos Catdlogos de Solucfes de
TIC com Condi¢cBes Padronizadas, publicados pela
Secretaria de Governo Digital da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério
da Economia, deverdo ser utilizados como preco estimado,
salvo se a pesquisa de precos realizada resultar em valor
inferior. Pardgrafo Unico. As estimativas de pregos
constantes em model os de contratacdo de solucbes de TIC,
publicados pela Secretaria de Governo Digital, poderdo ser
utilizadas como prego estimado. Contratagdo de servigos
com dedicagdo de m&o de obra exclusiva Art. 9° Na
pesquisa de preco para obtencdo do preco estimado relativo
as contratacfes de prestacdo de servicos com regime de
dedicacéo de méo de obraexclusiva, aplica-se o disposto na
Instrucdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017,
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO E GESTAO, ou outraque venhaa
substitui-la, observando, no que couber, o disposto nesta
Portaria.  CAPITULO IV DISPOSICOES FINAIS
Orientagdes gerais Art. 10. Desde que justificado, o
orcamento estimado da contratagdo poderd ter caréter
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sigiloso, sem prejuizo da divulgagdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informacfes necessdrias para a
elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitacéo
cujo critério de julgamento for por maior desconto. Art. 11.
Os casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Portaria
serdo dirimidos pela Mesa Diretora, que podera expedir
normas complementares e disponibilizar informactes
adicionais, em meio eletronico. Vigéncia Art. 12. Esta
Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicbes em contrério. CAMARA
MUNICIPAL DE BURITIRANA, ESTADO DO
MARANHAO, EM 27 DE FEVEREIRO DE 2024.
Solimar de Sousa do Nascimento Presidente da Camara
Publicado por: CARLOS REUTEMANN SOUZA DE LIMA
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
Cadigo identificador: zjstbho4qe20240411160411

PORTARIA N°04/2024 - GP/CMB

Dispde sobre a elaboragcdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, para a aquisicdo de bens e a
contratagdo de servicos e obras, no ambito da Cémara
Municipal Buritirana-MA, naformado art. 6° inciso XX, e
art. 18, 81° da Lei © 14.133, de 1° de abril de 2021. O
PRESITENDE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BURITIRANA/MA, no uso das atribuices que lhe
conferem a Lei Organica do Municipio e 0 Regimento
Interno, e tendo em vista o disposto naLei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, RESOLVE: CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES  Objeto e ambito de
aplicacdo Art. 1° Esta Portaria dispde sobre a elaboracéo
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, para a aquisicéo
de bens e a contratagdo de servicos e obras, no ambito da
Cémara Municipal Buritirana/MA. DefinicBes Art. 2° Para
fins do disposto nesta Portaria, considera-se: | - Estudo
Técnico Preliminar - ETP: documento constitutivo da
primeira etapa do plangamento de uma contratacdo que
caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor
solucdo e dé base ao anteprojeto, ao termo de referénciaou
a0 projeto bésico a serem elaborados caso se conclua pela
viabilidade da contrataco; 11 - contratagbes correlatas:
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes
entre §i; 111 - contratagdes interdependentes: aquelas que,
por guardarem relacdo direta naexecucdo do objeto, devem
ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da
necessidade da Administragdo; 1V - requisitante: agente ou
unidade responsdvel por identificar a necessidade de

{'\

@,

(8
flF i
* \

A

(e
[

& |

contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la; V - &rea
técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por
analisar o documento de formalizacdo de demanda, e
promover a agregacdo de valor e a compilagdo de
necessidades de mesma natureza; e VI - equipe de
plangiamento da contratacdo: conjunto de agentes que
relinem as competéncias necess&rias a completa execucdo
das etapas de plangjamento da contratagdo, o que inclui
conhecimentos sobre aspectos técnicos-operacionais e de
uso do objeto, licitagdes e contratos, dentre outros. § 1° Os
papéis de requisitante e de érea técnica poderdo ser
exercidos pelo mesmo agente publico ou unidade, desde
gue, no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso V do caput. § 2° A definicdo dos
requisitantes, das é&eas técnicas e da equipe de
planejamento da  contratacdo nao ensgjard,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades.
CAPITULO Il ELABORAGAO Diretrizes GeraisArt. 3°O
ETP devera evidenciar o problema a ser resolvido e a
melhor solucdo, de modo a permitir a avaliagdo da
viabilidade técnica, socioecondbmica e ambiental da
contratacdo. Art. 4° O ETP deverd estar ainhado com o
Plano de Contratactes Anual, além de outros instrumentos
de plangamento da Administracdo. Art. 5° O ETP ser4
elaborado conjuntamente por servidores da é&rea técnica e
requisitante ou, quando houver, pela equipe de
planegjamento da contratacdo, observado o § 1° do art. 2°.
Contelido Art. 6° Com base no Plano de Contratactes
Anual, dever&o ser registrados no Sistema ETP Digital os
seguintes elementos; | - descricdo da necessidade da
contratacdo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico; Il - descricdo dos
requisitos da contratagdo necessérios e suficientesaescolha
da solucdo, prevendo critérios e préticas de
sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentactes
especificas, bem como padrées minimos de qualidade e
desempenho; 111 - levantamento de mercado, que consiste
naandlise dasaternativas possiveis, ejustificativatécnicae
econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar,
podendo, entre outras opcdes. a) ser consideradas
contratacBes similares feitas por outros érgaos e entidades
publicas, bem como por organizagdes privadas, no contexto
nacional ou internacional, com objetivo de identificar a
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existénciade novas metodol ogias, tecnol ogias ou inovactes
gue melhor atendam as necessidades da Administracéo; b)
ser  redizada audiéncia efou consulta publica,
preferencialmente na forma eletrénica, para coleta de
contribuicBes; c) em caso de possibilidade de compra,
locac&o de bens ou do acesso abens, ser avaliados os custos
e 0s beneficios de cada opg¢do para escolha da aternativa
mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em
sede de economia circular; e d) ser consideradas outras
opcoes logisticas menos onerosas a Administracéo, tais
como chamamentos publicos de doacdo e permutas. |V -
descricBo da solugdo como um todo, inclusive das
exigéncias relacionadas a manutencdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso; V - estimativa das quantidades a
serem contratadas, acompanhadadas memériasdecélculoe
dos documentos que lhe déo suporte, considerando a
interdependéncia com outras contratagBes, de modo a
possibilitar economiade escala; VI - estimativado valor da
contratacdo, acompanhadadosprecosunitériosreferenciais,
das memdrias de calculo e dos documentos que lhe ddo
suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
Administracdo optar por preservar 0 seu sigilo até a
conclusdo da licitacdo; VII - justificativas para o
parcelamento ou ndo da solucdo; VIII - contratagtes
correlatas e/ou interdependentes; 1X - demonstrativo da
previsdo dacontratagdo no Plano de Contratactes Anual, de
modo a indicar o seu alinhamento com o instrumentos de
plangjamento do 6rgéo ou entidade; X - demonstrativo dos
resultados pretendidos, em termos de economicidade e de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis; X| - providéncias a serem adotadas
pela Administragdo previamente a celebragéo do contrato,
tais como adaptagdes no ambiente do 6rgdo ou da entidade,
necessidade de obtencdo de licengas, outorgas ou
autorizagdes, capacitacdo de servidores ou de empregados
para fiscalizacdo e gestéo contratual; X1l - descricdo de
possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de
energia e de outros recursos, bem como logistica reversa
para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando
aplicavel; e XlIl - posicionamento conclusivo sobre a
adequacdo da contratacdo para o0 atendimento da
necessidade a que se destina. 8 1° O ETP devera conter ao
menos os elementos previstos nos incisos I, V, VI, VIl e
X1l do caput deste artigo e, quando ndo contemplar os
demais elementos, apresentar as devidasjustificativas. § 2°
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Caso, apds o levantamento do mercado de quetrata o inciso
[11, a quantidade de fornecedores for considerada restrita,
deve-se verificar se osrequisitos que limitam aparticipacéo
sdo realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que
possivel. § 3° Em todos os casos, 0 estudo técnico
preliminar deve privilegiar a consecucdo dos objetivos de
uma contratacdo, nostermosno art. 11 dalLe n° 14.133, de
2021, em detrimento de modelagem de contratacdo
centradaem exigéncias meramenteformais. Art. 7° Durante
a elaboracdo do ETP deverdo ser avaliadas: | - a
possibilidade de utilizacdo de mdo de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no loca da
execucdo, conservacdo e operacdo do bem, servico ou obra,
desde que ndo haja prejuizos a competitividade do processo
licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos
do § 2° do art. 25 da Lei n° 14.133, de 2021; Il - a
necessidade de ser exigido, em edital ou em aviso de
contratacdo direta, que os servicos de manutencdo e
assi sténcia técnica sgjam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacéo de
servigos localizada em distdncia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 4° do art. 40 daLei n°
14.133, de 2021; e Il - as contratagdes anteriores voltadas
a0 atendimento de necessidade idéntica ou semelhante a
atual, como forma de melhorar a performance contratual,
em especial nas contratagtes de execucdo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servigos, com base,
inclusive, no relatério final de que trata a alinea “d” do
inciso VI do § 3°do art. 174 daLei n°14.133, de 2021. Art.
8° Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo e a
ponderacdo da qualidade técnica das propostas que
superarem os requisitos minimos estabel ecidos no edital sdo
relevantes aos fins pretendidos pela Administracdo, devera
ser escolhido o critério de julgamento de técnica e prego,
conforme o disposto no § 1° do art. 36 daLei n°14.133, de
2021. Art. 9° Na elaboragéo do ETP, os 6rgaos e entidades
deverdo pesquisar, no Sistema ETP Digital do Governo
Federal, os ETP de outras unidades, como forma de
identificar solucfes semelhantes que possam se adequar a
demanda da Administragdo. Excegdes aelaboragdo do ETP
Art. 10. A elaborag8o do ETP: | - éfacultada nas hip6teses
dosincisos|, Il, VIl e VIl doart. 75 edo § 7° do art. 90 da
Lei n° 14.133, de 2021; e Il - é dispensada na hipo6tese do
inciso Il do art. 75 da Lei n°14.133, de 2021, e nos casos
de prorrogacOes dos contratos de servicos e fornecimentos
continuos. CAPITULO Il REGRAS ESPECIFICAS
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ContratacBes de obras e servicos comunsde engenhariaArt.
11. Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo de
obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada a
inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrfes de
desempenho e qualidade amejados, a especificacdo do
objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto bésico, dispensada a elaboracdo de projetos,
conforme disposto no § 3°do art. 18 daLei n°14.133, de 1°
de abril de 2021. Contratagdes de solugdes de tecnologia
da informacdo e comunicagdo Art. 12. Os ETP para as
contratagBes de solucBes de tecnologia da informagdo e
comunicacdo deverdo observar as regras especificas
expedidas com por esta casa de leis. CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS Orientagdes Gerais Art. 13. Os
casos omissos decorrentes da aplicacdo desta Portaria seréo
dirimidos pela Mesa Diretora, que podera expedir normas
complementares e disponibilizar informagBes adicionais,
emmeio eletrénico. Art. 14. Este Decreto entraem vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrério. CAMARA MUNICIPAL DE BURITIRANA,
ESTADO DOMARANHAO, EM 27 DE FEVEREIRO DE
2024. Solimar de Sousa do Nascimento Presidente da
Cémara
Publicado por: CARLOS REUTEMANN SOUZA DE LIMA
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
Cadigo identificador: $54xaC9BXoEP

PORTARIA N°05/2024 - GP/CMB

Regulamenta o inciso VII do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, paradispor sobre o plano de
contratagbes anual no &mbito da Cémara Municipal de
Buritirans/MA. O PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE BURITIRANA/MA, no uso das
atribuicdes que Ihe conferem aLel Organica do Municipio,
0 Regimento Interno, e tendo em vista o disposto na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, RESOLVE: DISPOSICOES
PRELIMINARES Art. 1° Esta Portaria regulamenta o
inciso VII do caput do art. 12 da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratages, no
ambito daCamaraMunicipal deBuritirana/MA. Defini¢bes
Art. 2° Parafins do disposto nesta Portaria, considera-se: | -
autoridade competente - agente publico com poder de
decisdo indicado formalmente como responsavel por
autorizar as licitagbes, os contratos ou a ordenacdo de
despesas realizados no &mbito do 6rgdo ou da entidade, ou,
ainda, por encaminhar os processos de contratacdo para as
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centrais de comprasde quetratao art. 181 dal e n°14.133,
de 2021; Il - requisitante - agente ou unidade responsavel
por identificar a necessidade de contratagdo de bens,
servigos e obras e requeré-la; 111 - &reatécnica - agente ou
unidade com conhecimento técnico-operacional sobre o
objeto demandado, responsével por analisar o documento
de formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de
valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;
IV - documento de formalizagdo de demanda - documento
gue fundamenta o plano de contrataces anual, em que a
area requisitante evidencia e detalha a necessidade de
contratacdo; V - plano de contratagbes anual - documento
gue consolida as demandas que o 6érgdo ou a entidade
planga contratar no exercicio subsequente a0 de sua
elaboracdo; VI - setor de contratagbes - unidade
responsével pelo plangamento, pela coordenacéo e pelo
acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes, no
ambito do 6rgdo ou da entidade; e § 1° Os papéis de
requisitante e de area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio
dessas atribuicBes, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso |1l do caput. § 2° A definicdo dos
requisitantes e das é&reas técnicas nao ensgard,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas
unidades organizacionais dos 6rgdos e das entidades. DO
FUNDAMENTO Ohbjetivos Art. 3° A elaboracéo do plano
de contratagdes anual pelos érgéos e pelas entidades tem
como objetivos: | - racionalizar as contratagBes das
unidades administrativas de sua competéncia, por meio da
promog&o de contratagBes centralizadas e compartilhadas, a
fim de obter economia de escal a, padronizag&o de produtos
e servicos e reducdo de custos processuais; Il - garantir o
alinhamento com o plangamento estratégico, o plano
diretor de logistica sustentavel e outros instrumentos de
governanca existentes; 111 - subsidiar a elaborac&o das leis
orcamentérias; 1V - evitar o fracionamento de despesas, eV
- sinalizar intencbes a0 mercado fornecedor, de forma a
aumentar o didlogo potencial com o mercado eincrementar
a competitividade. DA ELABORACAO Diretrizes Art. 4°
Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio,
Diretoria  Administrativa elaborard o0 seu plano de
contratagBes anual, o qual conteratodas as contratagdes que
pretende realizar no exercicio subsequente, incluidas as
contratacBes diretas, nas hipbteses previstas nos art. 74 e
art. 75 dalLe n°14. 133, de 2021. Excecbes Art. 5° Ficam
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dispensadas de registro no plano de contratacfes anual: | -
as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do
disposto naLei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hip6teses legais de sigilo; Il - as
contratagbes realizadas por meio de concessdo de
suprimento de fundos, nas hip6teses previstas no art. 45 do
Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986; Il - as
hip6teses previstas nos incisos VI, VII e VIII do caput do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021; e IV - as pequenas
compras e a prestacdo de servigos de pronto pagamento, de
gue trata 0 § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.
Procedimentos Art. 6° Para elaboracdo do plano de
contratagbes anual, o requisitante preenchera o documento
deformalizagé@o de demandacom as seguintesinformacoes:
| - justificativa danecessidade dacontratacéo; |1 - descricédo
sucintado objeto; I11 - quantidade a ser contratada, quando
couber, considerada a expectativa de consumo anual; IV -
estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado, de acordo com as orientactes
da Diretoria Administrativa da Camara Municipa; V -
indicacdo da data pretendida para a conclusdo da
contratacdo, a fim de ndo gerar prguizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo ou daentidade; V1
- grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo,
meédio ou alto, de acordo com a metodol ogia estabelecida
pelo 6rgdo ou pela entidade contratante; VI - indicagéo de
vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua
execucdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as
contratacfes serdo redizadas, e VIII - nome da &ea
requisitante ou técnica com aidentificacéo do responsével.
Art. 7° O documento de formalizagdo de demanda poderd,
se houver necessidade, ser remetido pelo requisitante a area
técnica para fins de andlise, complementacdo das
informacBes, compilagdo de demandas e padronizac&o.
Consolidagdo Art. 8°. Encerrado o prazo previsto no art. 4°,
0 setor de contratagcbes consolidara as demandas
encaminhadas pelo requisitante ou pelas éreas técnicas e
adotard as medidas necessarias para: | - agregar, sempre
gue possivel, os documentos de formalizagdo de demanda
com obj etos de mesmanatureza.com vistas aracionalizagdo
de esfor¢os de contratagdo e a economia de escaa; Il -
adequar e consolidar o plano de contratacBes anual,
observado o disposto no art. 5% elll - elaborar o calend&rio
de contratacdo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de
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contratacdo e adisponibilidade orcamentériae financeira. §
1° O prazo para tramitag&o do processo de contratagéo ao
setor de contratagdes constara do calendério de que trata o
inciso 111 do caput. § 2° O processo de contratagdo de que
trata o 8§ 1° serdacompanhado de estudo técnico preliminar,
termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bésico,
considerado o tempo necess&io para redizar o
procedimento ante adisponibilidade daforcadetrabalho na
instrucdo do processo. 8 3° O setor de contratagdes
concluiraaconsolidagéo do plano de contratacBes anual até
30 de abril do ano de sua elaboracdo e o encaminhard para
aprovaco da autoridade competente. DA APROVACAO
Autoridade competente Art. °. Atéaprimeiraquinzenade
maio do ano de elaboracéo do plano de contratagdes anual,
a autoridade competente aprovard as contratagdes nele
previstas, observado o disposto no art. 4°. § 1° A autoridade
competente podera reprovar itens do plano de contratactes
anual ou devolvé-lo ao setor de contratagOes, se necessario,
para redizar adequacBes junto as areas requisitantes ou
técnicas, observado o prazo previsto no caput. § 2° O plano
de contratacfes anual aprovado pelaautoridade competente
seradisponibilizado automaticamente no Portal Nacional de
ContratacBes Publicas, observado o disposto no art. 10. DA
PUBLICACAO Divulgagio Art. 10. O plano de
contratagbes anual dos érgdos e das entidades serd
disponibilizado automaticamente no Portal Naciona de
ContratagBes Publicas. Pardgrafo Unico. A Cémara
Municipal disponibilizara, em seu sitio eletrénico, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagdes anual no
Portal Nacional de Contrataces Publicas, no prazo de
quinze dias, contado da data de encerramento das etapas de
aprovagdo, revisio e alteragdo. DA REVISAO E DA
ALTERACAO Inclusfo, exclusio ou redimensionamento
Art. 11. Durante o ano de sua elaboracdo, o plano de
contratagBes anual podera ser revisado e alterado por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, nas
seguintes hipéteses: | - no periodo de 15 de setembro a 15
de novembro do ano de elaboragdo do plano de
contratagbes anual, para a sua adequacdo a proposta
orcament&ria do 6rgdo ou da entidade encaminhada ao
Poder Legidativo; ell - naquinzena posterior a publicacdo
da Lei Orcamenté&ria Anual, para adequacdo do plano de
contratagBes anual ao orcamento aprovado para aquele
exercicio. Paragrafo Unico. Nas hip6teses deste artigo, as
alteracBes no plano de contratacfes anual serdo aprovadas
pelaautori dade competente nos prazos previstos nosincisos
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I ell docaput. Art. 12. Durante 0 ano de sua execucdo, 0
plano de contratagBes anual podera ser alterado, por meio
de justificativa aprovada pela autoridade competente.
Parégrafo tnico. O plano de contratacfes anua atualizado
eaprovado pelaautoridade competente seradisponibilizado
automaticamente no Portal Nacional de Contratagtes
PUblicas, observado o disposto no art. 10. DA EXECUCAO
Compatibilizacdo da demanda Art. 13. O setor de
contratagbes verificard se as demandas encaminhadas
constam do plano de contratagBes anual anteriormente asua
execucdo. Pardgrafo Unico. As demandas que ndo
constarem do plano de contratagBes anual ensgjaréo a sua
revisdo, caso justificadas, observado o disposto no art. 12.
Art. 14. Asdemandas constantes do plano de contratagtes
anual serdo formalizadas em processo de contratagcéo e
encaminhadas ao setor de contrataces com a antecedéncia
necessé&ria ao cumprimento da data pretendida de que trata
o inciso V do caput do art. 6° acompanhadas de instrucéo
processual, observado o disposto no § 1° do art. 8°.
Relatério de riscos Art. 15. A partir de julho do ano de
execucdo do plano de contratagbes anual, o setor de
contratacdo elaborara, de acordo com as orientages da
Diretoria Administrativa, relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo da contratago de itens constantes
do plano de contratacdes anual até o término daquele
exercicio. 8 1° O relatdrio de gestdo de riscos terd
frequéncia minima bimestral e sua apresentacdo devera
ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e
novembro de cada ano. § 2° O relatério de quetrata o § 1°
sera encaminhado a autoridade competente para adogéo das
medidas de correcdo pertinentes. § 3° Ao fina do ano de
vigéncia do plano de contrataces anual, as contrataces
plangiadas e néo realizadas serfo judtificadas quanto aos
motivos de sua ndo consecucdo, e, Se permanecerem
necess&rias, serdo incorporadas ao plano de contratactes
referente a0 ano subsequente. DISPOSICOES FINAIS
Orientagbes gerais Art. 16. Os procedimentos
administrativos autuados ou registrados em conformidade
com a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei n° 12.462, de 4 de
agosto de 2011, observardo o disposto nesta Portaria. Art.
17. Os casos omissos decorrentes da aplicagcdo desta
Portaria serdo dirimidos pela Mesa Diretora, que podera
expedir normas complementares e disponibilizar
informagBes adicionais, em meio eletrénico. Vigéncia Art.
18. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo,
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revogadas as disposicdes em contrario. CAMARA
MUNICIPAL DE BURITIRANA, ESTADO DO
MARANHAO, EM 27 DE FEVEREIRO DE 2024.
Solimar de Sousa do Nascimento Presidente da Camara
Publicado por: CARLOS REUTEMANN SOUZA DE LIMA
ASSESSOR ESPECIAL DA PRESIDENCIA
Cadigo identificador: wydoepqlfdb20240411160414
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